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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Ana Paula Oliveira Silva De Fernandez

Unidade CAEM - COORDENADORIA DE ATENCAO AO ESTUDANTE E AS MORADIAS

Plano de Trabalho  Plano de trabalho até marco de 2023

Formato Parcialmente presencial

Periodo 30/01/2023 a 31/03/2023

Carga horaria 336 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Reunides semanais Setorial Concluido 100% 4h
Reunifes semanais Setorial Concluido 100% 4h
Abertura e acompanhamento de chamados Tl Concluido 100% 4h
Organizar fluxos, rotinas de acao, formulacao e aplicacé@o de critérios, indicadores, Concluido 100% 20h

instrumentos e registros sobre as a¢des desenvolvidas.

Leitura e respostas de e-mails; Concluido 100% 8h
Leitura e respostas de e-mails; Concluido 100% 8h
Orientacao e Analise de pedidos de auxilio creche. Concluido 100% 20h
Alimentar sistema SIGAA com os resultados dos pedidos de auxilios Concluido 100% 20h
Atendimento social Concluido 100% 40h
Atendimento social Concluido 100% 40h
Estudo de Casos com equipes multiprofissionais. Concluido 100% 8h
Elaboragao de edital de inscri¢éo de auxilios Concluido 100% 20h
Elaboragao e revisdo de documentos, formular relatérios, pareceres e procedimentos Concluido 100% 20h

inerentes a atividade profissional.

Elaboragao e revisdo de documentos, formular relatérios, pareceres e procedimentos Concluido 100% 20h
inerentes a atividade profissional.

Preenchimento das planilhas das analises dos editais. Concluido 100% 30h
Preenchimento das planilhas das andlises dos editais. Concluido 100% 30h
Andlise documental/ socioeconémica das inscri¢ées de editais. Andlise dos recursos Concluido 100% 50h
Andlise documental/ socioecondmica das inscri¢ées de editais. Andlise dos recursos Concluido 100% 50h

Total | 396 horas




