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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Ana Paula Oliveira Silva De Fernandez

Unidade CAEM - COORDENADORIA DE ATENCAO AO ESTUDANTE E AS MORADIAS

Plano de Trabalho  Abril de 2024

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/04/2024 a 30/04/2024

Carga horaria 176 horas

Situacéao Em Execucgéo

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atividade de assessoramento técnico a gestao Concluido 100% 20h
Assessoria na elaboragdo de editais, portarias, normas, circulares e comunicados Concluido 100% 20h
Elaboragéo, formatagéo e revisdo de documentos/relatérios/pareceres Concluido 100% 8h
Atendimento das demandas por meio de e-mail Concluido 100% 20h
Atendimento de discentes Concluido 100% 20h
Apoio e acompanhamento de Editais da PRAE Concluido 100% 16h
Atendimento de servidores docentes e TAES Concluido 100% 8h
Atualizagédo, planejamento e acompanhamento do orgamento da Prae Concluido 100% 8h
Reunido Setorial (semanal) Concluido 100% 2h
Reunido Setorial (semanal) Concluido 100% 2h
Reunido Setorial (semanal) Concluido 100% 2h
Atividade de assessoramento técnico a gestao Concluido 100% 20h
Elaboragéo, formatagéo e revisdo de documentos/relatérios/pareceres Concluido 100% 8h
Atividade de assessoramento técnico a gestao Concluido 100% 20h
Elaboragdo, acompanhamento e finaliza¢édo dos Planos de Trabalho do PGD Concluido 100% 2h
Total | 176 horas




