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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Rose Cler Obregao Lopes

Unidade CCF - COORDENADORIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS

Plano de Trabalho Plano de trabalho para o més de margo / 2023

Formato Remoto

Periodo 03/03/2023 a 31/03/2023

Carga horaria 168 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Registrar e atualizar as informagdes nos sistemas internos e externos - 20h Concluido 100% 20h
Conferéncia e encaminhamentos para pagamento de Notas Fiscais de produtos e/ou servicos | Concluido 100% 8h
contratados - 8h
Confecgéo de relatérios contabeis mensais Concluido 100% 10h
Controlar os processos administrativos e documentos tramitados para a unidade - 20h Concluido 100% 20h
Acompanhar, elaborar e controlar as planilhas de gestéo e controle da unidade - 40h Concluido 100% 40h
Acompanhamento, atualizacéo e tratamento de chamados na Central de Servicos - 40h Concluido 100% 40h
Acompanhamento e instrucéo de processos de recebimentos de bens e materiais - 30h Concluido 100% 30h
Total | 168 horas




