MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Tatianne Akaichi
Unidade SEPRO - SE(;AO DE PROTOCOLO E ARQUIVO
Plano de Trabalho Plano de trabalho - 01/05/2024 - 31/05/2024
Formato Parcialmente presencial
Periodo 01/05/2024 a 31/05/2024
Carga horaria 160 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acompanhamento, atualizac&o e tratamento de chamados na Central de Servigos Pendente de 100% 40h
Aprovacéo
Acompanhamento, atualizacéo e tratamento de chamados na Central de Servigos Pendente de 100% 20h
Aprovacgao
Organizacao de documentos e processos no protocolo e arquivo central Pendente de 100% 20h
Aprovagéo
Organizacao de documentos e processos no protocolo e arquivo central Pendente de 100% 8h
Aprovacao
Organizagéo de documentos e processos no protocolo e arquivo central Pendente de 100% 4h
Aprovacéo
Acompanhar e controlar os oficios e e-mails recebidos Pendente de 100% 20h
Aprovagéo
Arquivamento de processos eletrénicos Pendente de 100% 8h
Aprovagéo
Arquivamento de processos eletronicos Pendente de 100% 40h
Aprovacao
Total | 160 horas




