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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Marta Helena Szadkoski

Unidade PROGRAD - PRO-REITORIA DE GRADUAQAO

Plano de Trabalho Plano de Trabalho individual do Programa de Gestéo e Desempenho

Formato Parcialmente presencial

Periodo 03/01/2024 a 31/01/2024

Carga horaria 168 horas

Situacéao Em Execucgéo

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
004.1: Elaboragéo de oficios | Concluido 100% 8h
003: Elaboracéo e publica¢éo de portarias Concluido 100% 8h
016: Cadastro de documentos no SIPAC Concluido 100% 8h
010: Instrugédo e abertura de processos Concluido 100% 8h
048: Organizacao da Agenda de Reunides do Pré-Reitor Concluido 100% 8h
011.3: Atendimento via meios telematicos IlI Concluido 100% 40h
011.3: Atendimento via meios telematicos IlI Concluido 100% 40h
049: Secretariamento de reunifes Concluido 100% 8h
011.2: Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 16h
016: Cadastro de documentos no SIPAC Concluido 100% 8h
004.1: Elaboragéo de oficios | Concluido 100% 8h
010: Instrucdo e abertura de processos Concluido 100% 8h
Total | 168 horas




