MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

Servidor
Unidade
Plano de Trabalho

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Ricardo Benedito Jacintho Junior
SESI - SECAO DE SEGURANCA INSTITUCIONAL

DESCRICAO DE ENTREGAS ESPERADAS. -Organizar e supervisionar as atividades dos trabalhadores. -
Orientar as diversas tarefas individuais e coletivas; interpretar especificagdes; - Cordenar e organizar o ciclo

Formato ﬁg&p{gfﬁgﬁ%ﬁ)%g@ﬁ&%@ de materiais, equipamentos e mao-de-obra, para assegurar o desenvolvimento do
Periodo 53 s atividades dentro dos prazos, normas e especificacfes estabelecidas. - Analisar
c horari iﬂ‘ ISCULIY com os superiores detalhes e instru¢des técnicas de atividades a ser desenvolvidas, solicitando
arganoraria 6rAMASes detalhadas sobre o cronogramas de execugdo, contratagéo de pessoal, utilizagdo de materiais,
Situagao fARIEMEROS e direcionamento de suas atribuicdes. - Controlar o estoque de materiais, equipamentos e
instrumentos necessarios a realizac#l 6 AR, verificando a qualidade, a quantidade e as condicdes de
armazenagem e entrega de servicos.. - Acompanhar a realizacéo do trabalho, solucionando problemas,
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria |
Acompanhar e controlar os oficios e e-mails recebidos - 4h Concluido 100% 4h
Registrar e atualizar as informag6es nos sistemas internos e externos - 20h Concluido 100% 20h
Solicitagéo de aquisi¢cdo de materiais - 8h Concluido 100% 8h
Fiscalizar os contratos - 20h Concluido 100% 20h
Acompanhamento, atualizag¢&o e tratamento de chamados na Central de Servicos - 20h Concluido 100% 20h
Acompanhamento, atualizac&o e tratamento de chamados na Central de Servicos - 40h Concluido 100% 40h
Total | 112 horas




