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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor David Willian De Campos Rocha
Unidade SERAD - SEÇÃO DE ADMINISTRAÇÃO DOS ESPAÇOS
Plano de Trabalho 14-06-2023 a 09-07-2023
Formato Presencial
Período 10/07/2023 à 02/08/2023
Carga horária 144 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Participação de eventos, reuniões, etc. Concluído 100% 8h

Acompanhamento, atualização e tratamento de chamados na Central de Serviços Concluído 100% 40h

Elaboração e acompanhamento requisições, registros, solicitações, etc, em sistemas internos
e externos

Concluído 100% 16h

Gestão da agenda de empréstimo de equipamentos Concluído 100% 20h

Acompanhar e controlar os ofícios e e-mails recebidos Concluído 100% 20h

Acompanhamento, atualização e tratamento de chamados na Central de Serviços Concluído 100% 40h

Total 144 horas


