MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Diego Rafael Haubert

Unidade DICOM - DIVISAO DE COMPRAS

Plano de Trabalho  Atividades para um més.

Formato Remoto

Periodo 20/01/2023 a 20/02/2023

Carga horaria 168 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
REUNIAO - Reunido de alinhamento - 1H Concluido 100% 1h
SITE - Ajustes no Site da UNILA | - 4H Concluido 100% 4h
EMPENHO - Enviar pedido de empenho por solicitagao recebida para Financeiro - 3H Concluido 100% 3h
ATENDIMENTO - Atendimento da equipe - Coordenagéo e auxilio no andamento dos Concluido 100% 5h
processos - 5H
CAPACITACAO - Atualizac&o sobre novas legislacdes - 2H Concluido 100% 2h
CAPACITACAO - Atualizac&o sobre novas legislacdes - 2H Concluido 100% 2h
PROCESSO - Arquivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
PROCESSO - Arquivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
ADESAO EXT. - Elaboracéo de pareceres para conceder ades&o a outros 6rgaos Concluido 100% 1h
SUPRIMENTOS - Acompanhamento processo pagamento de cartdo de suprimentos - 8H Concluido 100% 8h
SUPRIMENTOS - Acompanhamento processo pagamento de cartdo de suprimentos - 8H Concluido 100% 8h
EMPENHO - Confirmacéo de recebimento do empenho por parte do fornecedor - 1H Concluido 100% 1h
PROCESSO - Arquivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
PROCESSO - Arguivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
PROCESSO - Arquivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
PROCESSO - Arquivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
PROCESSO - Arquivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
PROCESSO - Arquivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
PROCESSO - Arquivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
PROCESSO - Arquivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
PROCESSO - Arquivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
REVISAO - Revisao semanal das planilhas de atas e processos por atas e revisdo semanal Concluido 100% 3h
das planilhas de empenhos. - 3H




REVISAO - Revisao semanal das planilhas de atas e processos por atas e revisdo semanal Concluido 100% 3h
das planilhas de empenhos. - 3H

REVISAO - Revisao semanal das planilhas de atas e processos por atas e revisdo semanal Concluido 100% 3h
das planilhas de empenhos. - 3H

EMPENHO - Confirmacéo de recebimento do empenho por parte do fornecedor - 1H Concluido 100% 1h
EMPENHO - Confirmacéo de recebimento do empenho por parte do fornecedor - 1H Concluido 100% 1h
EMPENHO - Confirmagao de recebimento do empenho por parte do fornecedor - 1H Concluido 100% 1h
DOCUMENTOS - Elaborar documentos Il - 2H Concluido 100% 2h
DOCUMENTOS - Elaborar documentos Il - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Orientacéo as areas técnicas quanto a instrugéo processual - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Orientacéo as areas técnicas quanto a instrucéo processual - 2H Concluido 100% 2h
ARP - Publicacéo das atas de registro de preco - 2H Concluido 100% 2h
ADESAO EXT. - Elaboracéo de pareceres para conceder ades&o a outros 6rgios Concluido 100% 1h
ADESAO EXT. - Elaboracéo de pareceres para conceder ades&o a outros 6rgaos Concluido 100% 1h
ADESAQ EXT. - Elaborac&o de pareceres para conceder ades&o a outros 6rgéos Concluido 100% 1h
REVISAO - Revisao semanal das planilhas de atas e processos por atas e revisdo semanal Concluido 100% 3h
das planilhas de empenhos. - 3H

ARP - Aviso as areas sobre vencimento da vigéncia de atas - 1H Concluido 100% 1h
EMPENHO - Confirmacéo de recebimento do empenho por parte do fornecedor - 1H Concluido 100% 1h
ARP - Divulgacéo de dados das atas de registro de preco e controle de prazos de entrega por | Concluido 100% 6h
parte de fornecedores - 6H

DOCUMENTOS - Elaborar documentos Il - 2H Concluido 100% 2h
REVISAO - Gestio semanal de encaminhamento de tarefas - 1H Concluido 100% 1h
ARP - Publicacéo das atas de registro de preco - 2H Concluido 100% 2h
ARP - Aviso as areas sobre vencimento da vigéncia de atas - 1H Concluido 100% 1h
ARP - Aviso as areas sobre vencimento da vigéncia de atas - 1H Concluido 100% 1h
EMPENHO - Confirmagao de recebimento do empenho por parte do fornecedor - 1H Concluido 100% 1h
DOCUMENTOS - Elaborar documentos Il - 2H Concluido 100% 2h
EMPENHO - Encaminhar empenho ao fornecedor - acima de 10 empenhos - 4H Concluido 100% 4h
ARP - Publicacéo das atas de registro de preco - 2H Concluido 100% 2h
REUNIAO - Reuni&o com chefia - 5H Concluido 100% 5h
REUNIAO - Reunido com chefia - 5H Concluido 100% 5h
REUNIAO - Reunido com chefia - 5H Concluido 100% 5h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h




ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
CAPACITACAO - Atualizac&o sobre novas legislacdes - 2H Concluido 100% 2h
CAPACITACAO - Atualizac&o sobre novas legislacdes - 2H Concluido 100% 2h
CAPACITACAO - Atualizagéo sobre novas legislagdes - 2H Concluido 100% 2h
CAPACITACAO - Atualizagéio sobre novas legislagdes - 2H Concluido 100% 2h
PROCESSO - Arquivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
PROCESSO - Arquivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
PROCESSO - Arquivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
PROCESSO - Arquivamento de processos (até 10) - 2 horas Concluido 100% 2h
EMPENHO - Confirmacéo de recebimento do empenho por parte do fornecedor - 1H Concluido 100% 1h
EMPENHO - Confirmagéo de recebimento do empenho por parte do fornecedor - 1H Concluido 100% 1h
Total | 168 horas




