MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Zuelzer Vieira Junior

Unidade DICOM - DIVISAO DE COMPRAS

Plano de Trabalho Plano de 07/10/2024 a 08/11/2024

Formato Remoto

Periodo 07/10/2024 a 08/11/2024

Carga horaria 192 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
PROCESSO - Instrugdo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
PROCESSO - Instrucédo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
PROCESSO - Instrucédo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
PROCESSO - Instrucédo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
REVISAO - Revisao semanal das planilhas de atas e processos por atas e revisdo semanal Concluido 100% 3h
das planilhas de empenhos. - 3H
PROCESSO - Instrucédo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
PROCESSO - Instrucéo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
PROCESSO - Instrugdo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
ATENDIMENTO - Orientacéo as areas técnicas quanto a instrucéo processual - 2H Concluido 100% 2h
COMUNICACAO - Comunicag&o através de meios telematicos - Concluido 100% 3h
PROCESSO - Instrucédo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
PROCESSO - Instrucédo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
PROCESSO - Instrugdo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
REVISAO - Revisao semanal das planilhas de atas e processos por atas e revisdo semanal Concluido 100% 3h
das planilhas de empenhos. - 3H
DOCS - Assinatura de Documentos (até 10) 2H Concluido 100% 2h
COMUNICACAO - Comunicagéo através de meios telematicos - Concluido 100% 3h
COMUNICACAO - Comunicac&o através de meios telematicos - Concluido 100% 3h
COMUNICACAO - Comunicag&o através de meios telematicos - Concluido 100% 3h
PROCESSO - Instrucao de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
DOCS - Assinatura de Documentos (até 10) 2H Concluido 100% 2h
PROCESSO - Instrugdo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
REUNIAO - Reunio entre a equipe - 2H Concluido 100% 2h
CAPACITACAO - Atualizac&o sobre novas legislacdes - 2H Concluido 100% 2h
PROCESSO - Instrucao de Processo | - 4H Concluido 100% 4h




PROCESSO - Instrucéo de Processo Il - 8H Concluido 100% 8h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Responder e-mail de servidores - 2H Concluido 100% 2h
ATENDIMENTO - Orientacéo as areas técnicas quanto a instrucéo processual - 2H Concluido 100% 2h
PROCESSO - Instrugdo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
PROCESSO - Instrucédo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
PROCESSO - Instrucéo de Processo Il - 8H Concluido 100% 8h
PROCESSO - Instrucédo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
PROCESSO - Instrucédo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
PAC - Acompanhamento e compilag&o do Plano Anual de Contratagdes - PAC - 16H Concluido 100% 16h
REVISAO - Revisao semanal das planilhas de atas e processos por atas e revisdo semanal Concluido 100% 3h
das planilhas de empenhos. - 3H
REVISAO - Revisao semanal das planilhas de atas e processos por atas e revisdo semanal Concluido 100% 3h
das planilhas de empenhos. - 3H
SUPRIMENTOS - Acompanhamento processo pagamento de cartdo de suprimentos - 8H Concluido 100% 8h
DOCS - Assinatura de Documentos (até 10) 2H Concluido 100% 2h
SISTEMAS - Registro em Sistemas Oficiais - 4H Concluido 100% 4h
REVISAO - Revisao semanal das planilhas de atas e processos por atas e revisdo semanal Concluido 100% 3h
das planilhas de empenhos. - 3H
CAPACITACAO - Atualizagéo sobre novas legislagdes - 2H Concluido 100% 2h
PROCESSO - Instru¢éo de Processo Il - 8H Concluido 100% 8h
COMUNICACAO - Comunicac&o através de meios telematicos - Concluido 100% 3h
PROCESSO - Instrucédo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
MATERIAL - Elaboracéo de Material didatico, Instrucdes e Relatérios informativos/educativos. | Concluido 100% 4h
4H
CAPACITACAO - Atualizagio sobre novas legislagdes - 2H Concluido 100% 2h
PROCESSO - Instrucao de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
PROCESSO - Instrugdo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
PROCESSO - Instrugdo de Processo | - 4H Concluido 100% 4h
Total | 192 horas




