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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Lizandro Lemos Luz
Unidade SAOP - SEÇÃO DE APOIO ÀS OPERAÇÕES
Plano de Trabalho PGD 12/12/23 A 29/12/23
Formato Presencial
Período 12/12/2023 à 29/12/2023
Carga horária 104 horas
Situação Em Execução

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Conferência de etiquetas de preço com nota fiscal Pendente de
Aprovação

100% 6h

Recebimento material - Conferência. Pendente de
Aprovação

100% 30h

Vinculação dos exemplares físicos aos patrimônios pré-cadastrados. Pendente de
Aprovação

100% 25h

Cadastro de novos títulos e informações bibliográficas no sistema SIPAC conforme Notas
Fiscais.

Pendente de
Aprovação

100% 20h

Aquisição de material bibliográfico PPC. Pendente de
Aprovação

100% 4h

Aquisição de materiais Bibliográficos. Pendente de
Aprovação

100% 6h

Abertura de Processos (diversos/que não de Pagamento) Pendente de
Aprovação

100% 10h

Atendimento de demandas internas e externas (Telefone, chat, whattsapp) Pendente de
Aprovação

100% 2h

Total 103 horas


