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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Lizandro Lemos Luz
Unidade SAOP - SEÇÃO DE APOIO ÀS OPERAÇÕES
Plano de Trabalho PGD 01/02/24 A 29/02/24
Formato Presencial
Período 01/02/2024 à 29/02/2024
Carga horária 144 horas
Situação Em Execução

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Participação em reuniões Pendente de
Aprovação

100% 2h

Participação em reuniões Pendente de
Aprovação

100% 2h

Elaboração de relatórios gerais II Pendente de
Aprovação

100% 10h

Verificação/elaboração de e-mails Pendente de
Aprovação

100% 10h

Verificação de processos no Sipac Pendente de
Aprovação

100% 10h

Recebimento material - Conferência. Pendente de
Aprovação

100% 30h

Pré cadastro de material bibliográfico para patrimônio (de acordo com dados da nota fiscal de
compra)

Pendente de
Aprovação

100% 80h

Total 144 horas


