MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Simone Aparecida Garcia Stasiv
Unidade DDPP - DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E PESSOAL
Plano de Trabalho Plano de trabalho més 10/2024
Formato Remoto
Periodo 01/10/2024 a 31/10/2024
Carga horaria 176 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Abertura e inser¢ao de documentos nos processos do SIPAC: progressdes, licengas, Aguardando 0% 16h
afastamentos, convénios e outros Execucao
Abertura e insercao de documentos nos processos do SIPAC: progressées, licengas, Aguardando 0% 16h
afastamentos, convénios e outros Execucéo
Elaboragdo de documentos para insercao nos Processos recebidos Aguardando 0% 10h
Execucéo
Elaboracéo e envio de Documento de Oficializa¢céo de Demandas (DOD) Aguardando 0% 4h
Execucgao
Orientagdo ao docente através do e-mail do DAILATIT Aguardando 0% 8h
Execucao
Abertura e insercao de documentos nos processos do SIPAC: progressées, licengas, Aguardando 0% 16h
afastamentos, convénios e outros Execucéo
Formatacao e revisdo de documentos Aguardando 0% 16h
Execucéo
Realizar processos relativos ao SCDP Aguardando 0% 8h
Execucgao
Realizar processos relativos ao SCDP Aguardando 0% 8h
Execucéo
Orientacdo ao docente através do e-mail do DAILATIT Aguardando 0% 8h
Execucéo
Instrucéo do Processo Aguardando 0% 10h
Execugéo
Elaboragao de documentos para inser¢éo nos Processos recebidos Aguardando 0% 10h
Execucgao
Andlise e tramitacdo dos processos do ILATIT no Sipac Aguardando 0% 8h
Execucéo
Reunibes de equipe DAILATIT e Direcéo (videoconferéncia) Aguardando 0% 1h
Execucéo
Reunibes de equipe DAILATIT e Direcéo (videoconferéncia) Aguardando 0% 1h
Execugao
Elaboragao de documentos para inser¢éo nos Processos recebidos Aguardando 0% 10h
Execucao
Andlise e tramitacdo dos processos do ILATIT no Sipac Aguardando 0% 8h
Execucéo




Andlise dos Processos Recebidos

Aguardando 0% 8h
Execugao
Abrir e instruir processo no SIPAC (de posse de todos os documentos necessarios) Aguardando 0% 10h
Execucao

Total

176 horas




