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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Leonardo Usukura

Unidade DITRAN - DIVISAO DE TRANSPORTES

Plano de Trabalho  Fevereiro/2023

Formato Parcialmente presencial

Periodo 06/02/2023 a 15/02/2023

Carga horaria 64 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atividade de assessoramento e atendimento presencial Concluido 100% 8h
Reunido com demais unidades Concluido 100% 4h
Comunicagéo via telefone Concluido 100% 4h
Comunicagéo via aplicativo de mensagens Concluido 100% 12h
Elaboragao de Formulario de Solicitagao de Empenho Concluido 100% 4h
Elaboragao de Formulario de Solicitagdo de Empenho Concluido 100% 4h
Instrucéo de processo administrativo Concluido 100% 20h
Lancamento de documentos e informag6es, acompanhamento e encerramento de solicitagdes | Concluido 100% 4h
no Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens - SCDP
Lancamento de documentos e informag8es, acompanhamento e encerramento de solicitagdes | Concluido 100% 4h
no Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens - SCDP
Total | 64 horas




