MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA
Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secg&o 1, p. 1.

UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Jose Leandro Porto Targao

Unidade SEAL - SECAO DE ALMOXARIFADO

Plano de Trabalho  Atendimento externo/interno a forncedores e unidades adm da Unila

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/09/2024 a 30/09/2024

Carga horaria 168 horas

Situacéao Em Execucgéo

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Acompanhar e controlar as planilhas de gestéo e controle da unidade Em Execugdo | 21% 8h
Organizagéo do depdsito Em Execucgéo | 12% 16h
Inventéario Eventual de bens de almoxarifado Em Execucéo | 24% 20h
Atendimento & demandas de gestores e coordenadores Em Execucgdo | 20% 8h
atividades administrativas Em Execugéo | 14% 20h
Andlise de requisicdo em sistema (SIPAC) Em Execugdo | 17% 8h
Recebimento de materiais Em Execucgéo | 29% 12h
envio de notas fiscais para atesto Em Execucéo | 19% 4h
Organizacao do depdésito Em Execucéo | 24% 16h
Demanda de materiais as unidades Em Execucédo | 30% 30h
Entrega de materiais as unidades Em Execugdo | 14% 10h
Organizagéo do depdsito Em Execucéo | 16% 16h
Total | 168 horas




