
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÂO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAÇÃO LATINO-AMERICANA
Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Seção 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Jose Leandro Porto Targao
Unidade SEAL - SEÇÃO DE ALMOXARIFADO
Plano de Trabalho Atendimento externo/interno a forncedores e unidades adm da Unila
Formato Remoto
Período 01/07/2023 à 15/07/2023
Carga horária 80 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Inventário Eventual de bens de almoxarifado Concluído 100% 20h

atividades administrativas Concluído 100% 16h

Atendimento à demandas de gestores e coordenadores Concluído 100% 8h

Assessorar as unidades hierarquicamente superiores nos temas diversos Concluído 100% 4h

Acompanhar e controlar os processos de pagamento, doação e outros documentos tramitados
para a unidade

Concluído 100% 16h

Acompanhar e controlar os ofícios recebidos Concluído 100% 4h

Acompanhar e controlar as planilhas de gestão e controle da unidade Concluído 100% 8h

Acompanhar a execução orçamentária da unidade Concluído 100% 4h

Total 80 horas


