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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Isabelle Maysa Dutra Silva
Unidade DAIPCD - DEPARTAMENTO DE ACESSIBILIDADE E INCLUSAO DA PESSOA COM DEFICIENCIA
Plano de Trabalho Fevereiro de 2025
Formato Parcialmente presencial
Periodo 10/02/2025 a 28/02/2025
Carga horaria 120 horas
Situagéo Concluido
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Elaboragao do Plano Anual de Contrata¢des — PAC | Concluido 100% 20h
Acolhimento, orientagédo, encaminhamento, acompanhamento, mediagdo e apoio psicoldgico Concluido 100% 60h
ao publico-alvo, bem como o registro e estudo dos casos
Atendimento, divulgagao, ligagbes por whatsapp e/ou chat institucional 111 Concluido 100% 10h
Cadastramento de processos, memorandos, despachos, oficios, documentos institucionais, Concluido 100% 10h
homologacgéo de ponto e repactuacao de planos de trabalhos
Producéo ou edicéo de relatérios administrativos, pedagogicos e/ou técnicos | Concluido 100% 10h
Elaboragao de documentos institucionais: editais, chamadas abertas, portarias, regimentos, Concluido 100% 10h
regulamentos, pareceres, notas técnicas, organogramas e tutoriais Il
Total | 120 horas




