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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Isabelle Maysa Dutra Silva

Unidade DAIPCD - DEPARTAMENTO DE ACESSIBILIDADE E INCLUSAO DA PESSOA COM DEFICIENCIA

Plano de Trabalho  Janeiro 2025

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/01/2025 a 19/01/2025

Carga horaria 96 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Treinamento/Cursos/Eventos |11 Concluido 100% 10h
Treinamento/Cursos/Eventos Ill Concluido 100% 10h
Treinamento/Cursos/Eventos | Concluido 100% 4h
Assessoramento e consultorias, contribuicdes em documentos, embasamento técnico para Concluido 100% 2h
confecgBes de relatérios
Construgdo, acompanhamento e revisédo de protocolos, fluxos, organogramas e processos de | Concluido 100% 5h
trabalho |
Homologacao de férias e/ou ponto eletrdnico e/ou plano de trabalho PGD de servidores Concluido 100% 2h
lotados na Unidade
Assessoramento e consultorias escritas ou orais, contribuicbes em documentos, indicagdes e | Concluido 100% 25h
orientagdes no geral, incluindo a proposic¢éo de alteracdes e medidas a serem adotadas,
dentro da temética do setor VII
Atendimento, divulgacéao, ligagdes por whatsapp e/ou chat institucional Il| Concluido 100% 10h
Cadastramento de processos, memorandos, despachos, oficios, documentos institucionais, Concluido 100% 10h
homologacéo de ponto e repactuacéo de planos de trabalhos
Producéo ou edicéo de relatérios administrativos, pedagogicos e/ou técnicos | Concluido 100% 10h
Abertura de chamados: infraestrutura, manutencgéo, fornecimento de materiais, divulgagéo, Concluido 100% 4h
comunicacgéo e reserva de espacgos ou equipamentos Il
Participacdo em Conselhos, GT's, Comissdes, Conferéncias, auditorias e afins 1l Concluido 100% 4h
Total | 96 horas




