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Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/08/2024 a 31/08/2024

Carga horaria 176 horas

Situacéao Em Execucgéo

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Abertura de chamados: infraestrutura, manutencéo, fornecimento de materiais, divulgagéo, Em Execugdo | 20% 4h
comunicagéo e reserva de espacos ou equipamentos Il
Organizacao de eventos Il Em Execucgéo | 16% 20h
Producéo ou edicéo de relatérios administrativos, pedagogicos e/ou técnicos | Em Execugdo | 14% 10h
Participacdo em reunides remotas Il Em Execugéo | 0% 10h
Realizagdo de orcamento, levantamento de necessidade de capacitacéo, inventario e Em Execucéo | 33% 10h
inscri¢cdes pertinentes ao trabalho II
Confeccédo de relatorios, atas, memdrias de reunido, resumos ou comunicados | Em Execugdo | 35% 5h
Cadastramento de processos, memorandos, despachos, oficios, documentos institucionais, Em Execucéo | 45% 10h
homologacéo de ponto e repactuacéo de planos de trabalhos
Atendimento, divulgacéao, ligagdes por whatsapp e/ou chat institucional Il| Em Execugdo | 19% 10h
Assessoramento e consultorias escritas ou orais, contribuiges em documentos, indicagbes e | Em Execucédo | 43% 25h
orientagdes no geral, incluindo a proposicéao de alteracdes e medidas a serem adotadas,
dentro da temética do setor VII
Apoio a parcerias internas ou externas, de forma a atender a demandas da universidade Em Execucéo | 46% 12h
Acolhimento, orientagao, encaminhamento, acompanhamento, mediagao e apoio psicolégico Em Execucgéo | 35% 60h
ao publico-alvo, bem como o registro e estudo dos casos
Total | 176 horas




