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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Isabelle Maysa Dutra Silva
Unidade DAIPCD - DEPARTAMENTO DE ACESSIBILIDADE E INCLUSAO DA PESSOA COM DEFICIENCIA
Plano de Trabalho Plano de Trabalho - Margo de 2024
Formato Parcialmente presencial
Periodo 01/03/2024 a 31/03/2024
Carga horaria 160 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Abertura de chamados: infraestrutura, manutencéo, fornecimento de materiais, divulgagéo, Pendente de 100% 20h
comunicagéo e reserva de espacos. Aprovacéo
Abertura e organizagdo de arquivos, pastas, drives, e-mails, plataformas, processos e Pendente de 100% 18h
materiais realizada Aprovacgao
Acolhimento, orientacéo, encaminhamento e mediagdo ao publico alvo da SECAFE I Aguardando 0% 10h
Execucéo
Assessoramento pedagégico IV Pendente de 100% 20h
Aprovacao
Atendimento, acompanhamento, ou assessoramento educacional especializado IlI Aguardando 0% 10h
Execucao
Atividades de coordenacao, organizagao e fiscaliza¢éo de grupos, projetos, programas, agoes, | Concluido 100% 8h
estagios, bolsas, projetos, pesquisas, equipes e afins
Cadastramento de processos, memorandos, despachos, oficios, documentos institucionais, Pendente de 100% 10h
homologacéo de ponto e repactuacéo de planos de trabalhos Aprovacao
Construgéo, acompanhamento e revisdo de protocolos, fluxos, organogramas e processos de | Aguardando 0% 10h
trabalho | Execucgao
Homologag&o de férias e/ou ponto eletrdnico e/ou plano de trabalho PGD de servidores Aguardando 0% 4h
lotados na Unidade Il Execucéo
Leitura de comunicagdes, documentos, publicagdes e comunicados oficiais da instituicao | Aguardando 0% 5h
Execucéo
movimentagéo, acautelamento e manutengéo de bens e equipamentos | Concluido 100% 10h
Participacdo em reunides presenciais Il Concluido 100% 10h
Participacdes em reunides remotas | Concluido 100% 5h
Realizagdo de mapeamentos, questionarios e outras fontes de dados em uma das tematicas Concluido 100% 10h
da SECAFE Il
Produgéo ou edicéo de relatérios administrativos, pedagégicos e/ou técnicos | Concluido 100% 10h
Total | 160 horas




