MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Maria Eliza Ratuczne Cardenas
Unidade AUDIN - AUDITORIA INTERNA

Plano de Trabalho  Desenvolvimento das atividades administrativas da Unidade com suportes as necessidades do gestor:
elaboracao de oficios, abertura de processos, operacao do sistema e-CGU, participagdo de reunides, etc.

Formato Parcialmente presencial

Periodo 17/03/2025 a 31/03/2025

Carga horaria 88 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Elaboragao diaria de comunicagao institucional Concluido 100% 16h
Recebimento e leitura diaria de comunicagéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 16h
comunicagéo)
Abertura e instrucéo de processo eletronico Concluido 100% 5h
Conferéncia no sistema e-Aud de recomendacdes da CGU com data de resposta préximas de | Concluido 100% 8h
vencimento
Correcao ortografica e gramatical de documentos Concluido 100% 15h
Gestao de informag6es publicizadas na pagina institucional da AUDIN. Concluido 100% 12h
Reunido periédica com a equipe da Auditoria Concluido 100% 4h
Gestéo de informag6es publicizadas na pagina institucional da AUDIN. Concluido 100% 12h
Total | 88 horas




