MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Maria Eliza Ratuczne Cardenas
Unidade AUDIN - AUDITORIA INTERNA

Plano de Trabalho  Atividades administrativas previstas para o periodo: trabalhos no sistema e-Aud, na pagina da AUDIN,
auxilios na elaboracdo de documentos e demais necessidades que surgirem.

Formato Remoto
Periodo 27/05/2024 a 30/08/2024
Carga horaria 528 horas
Situagéo Concluido
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Consultar Unidade Auditada sobre a existéncia de informacao sigilosa tratada no Relatério de | Concluido 100% 1h

Auditoria, conforme requisitos estabelecidos pela legislagao em vigor

Consultar Unidade Auditada sobre a existéncia de informacéao sigilosa tratada no Relatério de | Concluido 100% 1h
Auditoria, conforme requisitos estabelecidos pela legislacdo em vigor

Envio de Relatdrio Definitivo de Auditoria a Unidade Auditada, a Reitoria, ao Conselho Concluido 100% 1h
Universitario e a CGU

Envio de Relatdrio Definitivo de Auditoria a Unidade Auditada, a Reitoria, ao Conselho Concluido 100% 1h
Universitario e a CGU

Gestao de informag6es publicizadas na pagina institucional da AUDIN. Concluido 100% 12h
Gestao de informag6es publicizadas na pagina institucional da AUDIN. Concluido 100% 12h
Abertura e instrugdo de processo eletrénico Concluido 100% 5h
Abertura e instrugdo de processo eletrénico Concluido 100% 5h
Abertura e instrugdo de processo eletrénico Concluido 100% 5h
Abertura e instrugcao de processo eletronico Concluido 100% 5h
Abertura e instrugdo de processo eletrdnico Concluido 100% 5h
Abertura e instrugcdo de processo eletrénico Concluido 100% 5h
Conf_eréncia no sistema e-Aud de recomendagdes da CGU com data de resposta proximas de | Concluido 100% 8h
vencimento

Conf_eréncia no sistema e-Aud de recomendag6es da CGU com data de resposta proximas de | Concluido 100% 8h
vencimento

Elaboragao de Acompanhamentos de Providéncias para envio as Unidades Auditadas, Concluido 100% 30h

solicitando respostas as recomendagdes da CGU

Elaboracgao de oficios de encaminhamento de SolicitagGes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas
Elaboragéo de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas
Elaboragéo de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas
Elaboragao de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h

Auditadas




Elaboragéo de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboracgao de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboracgao de oficios de encaminhamento de Solicitag6es de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboragéo de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboragao de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Insercéo da manifestacédo das unidades auditadas sobre a implementacao das Concluido 100% 1h
recomendacgdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Insercéo da manifestacéo das unidades auditadas sobre a implementacao das Concluido 100% 1h
recomendagdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Inser¢éo da manifestacéo das unidades auditadas sobre a implementacdo das Concluido 100% 1h
recomendacgdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Insercao da manifestacéo das unidades auditadas sobre a implementagao das Concluido 100% 1h
recomendacdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Insercéo da manifestacédo das unidades auditadas sobre a implementacao das Concluido 100% 1h
recomendacdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Insercéo da manifestacéo das unidades auditadas sobre a implementacao das Concluido 100% 1h
recomendacdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Inser¢éo da manifestagéo das unidades auditadas sobre a implementacdo das Concluido 100% 1h
recomendacgdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Insercao da manifestacdo das unidades auditadas sobre a implementagao das Concluido 100% 1h
recomendacdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Insercéo da manifestacédo das unidades auditadas sobre a implementacao das Concluido 100% 1h
recomendacgdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Insercéo da manifestacéo das unidades auditadas sobre a implementacao das Concluido 100% 1h
recomendacdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Participacdo em Capacita¢des On-line Concluido 100% 20h
Recebimento de oficios com as respostas das Solicitagdes de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento de oficios com as respostas das Solicitagdes de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento de oficios com as respostas das Solicitagdes de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento de oficios com as respostas das Solicitacdes de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento de oficios com as respostas das Solicitagdes de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento de oficios com as respostas das Solicitagdes de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento de oficios com as respostas das Solicitagcdes de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento de oficios com as respostas das Solicitagées de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento de oficios com as respostas das Solicitagdes de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento de oficios com as respostas das Solicitagdes de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento e leitura diaria de comunicacgéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h

comunicag6es internas)




Recebimento e leitura diaria de comunicagéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagé&o institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagbes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicacéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura didria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagdes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagdes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicacgéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicacéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagdes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicacgéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagbes internas)

Recebimento e leitura didria de comunicagéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagdes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicages internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicacgéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagdes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagfes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicacgéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag0es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagdes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagdes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicac¢éo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagdes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagé&o institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicacgéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura didria de comunicacgéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagdes internas)

Formatacéo e revisdo de documentos Concluido 100% 36h




Corregao ortografica e gramatical de documentos Concluido 100% 30h
Corregao ortografica e gramatical de documentos Concluido 100% 30h
Formatacao e revisdo de documentos Concluido 100% 36h
Recebimento e leitura diaria de comunicacgéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagbes internas)

Recebimento e leitura didria de comunicagédo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagdes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicages internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicacéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagdes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagfes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Consultar Unidade Auditada sobre a existéncia de informacéo sigilosa tratada no Relatério de | Concluido 100% 1h
Auditoria, conforme requisitos estabelecidos pela legislacdo em vigor

Envio de Relatério Definitivo de Auditoria & Unidade Auditada, a Reitoria, ao Conselho Concluido 100% 1h
Universitario e 8 CGU

Gestao de informag6es publicizadas na pagina institucional da AUDIN. Concluido 100% 12h
Abertura e instrugcéo de processo eletrénico Concluido 100% 5h
Abertura e instrugdo de processo eletrénico Concluido 100% 5h
Abertura e instrugao de processo eletrénico Concluido 100% 5h
Abertura e instrucéo de processo eletronico Concluido 100% 5h
Abertura e instrugao de processo eletronico Concluido 100% 5h
Abertura e instrugéo de processo eletrénico Concluido 100% 5h
Conferéncia no sistema e-Aud de recomendacdes da CGU com data de resposta préximas de | Concluido 100% 8h
vencimento

Elaboragdo de Acompanhamentos de Providéncias para envio as Unidades Auditadas, Concluido 100% 30h
solicitando respostas as recomendagdes da CGU

Elaboracgao de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboragao de oficios de encaminhamento de SolicitagGes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboragéo de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboragéo de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboracao de oficios de encaminhamento de Solicitacdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboragao de oficios de encaminhamento de Solicitag8es de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboragéo de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboragao de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h

Auditadas




Elaboragéo de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboracgao de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboracgao de oficios de encaminhamento de Solicitag6es de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboragéo de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboragao de oficios de encaminhamento de Solicitagdes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboragao de oficios de encaminhamento de SolicitagGes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Elaboracao de oficios de encaminhamento de Solicitagbes de Auditoria para as Unidades Concluido 100% 1h
Auditadas

Inser¢éo da manifestacéo das unidades auditadas sobre a implementacdo das Concluido 100% 1h
recomendacgdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Insercao da manifestacéo das unidades auditadas sobre a implementagao das Concluido 100% 1h
recomendacdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Insercéo da manifestacédo das unidades auditadas sobre a implementacao das Concluido 100% 1h
recomendacdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Insercéo da manifestacéo das unidades auditadas sobre a implementacao das Concluido 100% 1h
recomendacdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Inser¢éo da manifestagéo das unidades auditadas sobre a implementacdo das Concluido 100% 1h
recomendacgdes emitidas pela CGU no sistema e-Aud

Participacdo em Capacitagdes On-line Concluido 100% 8h
Recebimento de oficios com as respostas das Solicitagdes de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento de oficios com as respostas das Solicitagdes de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento de oficios com as respostas das Solicitacdes de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento de oficios com as respostas das Solicitagdes de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento de oficios com as respostas das Solicitagdes de Auditoria e encaminhamento Concluido 100% 1h
para a equipe técnica

Recebimento e leitura diaria de comunicagao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicac¢éo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagdes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagé&o institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicacgéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura didria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagdes internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicacgéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h

comunicag6es internas)




Recebimento e leitura diaria de comunicagéao institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Formatacao e revisdo de documentos Concluido 100% 36h
Corregao ortografica e gramatical de documentos Concluido 100% 30h
Reunido periédica com a equipe da Auditoria Concluido 100% 4h
Abertura e instrugdo de processo eletrénico Concluido 100% 5h
Abertura e instrugdo de processo eletrénico Concluido 100% 5h
Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicacéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicag6es internas)

Recebimento e leitura diaria de comunicagéo institucional (e-mails, oficios e demais tipos de Concluido 100% 1h
comunicagdes internas)

Total | 528 horas




