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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Francisco Wenderson Pereira De Souza
Unidade IMEA-UNILA - INSTITUTO MERCOSUL DE ESTUDOS AVANÇADOS DA UNILA
Plano de Trabalho Plano de Trabalho - Francisco Wenderson Pereira de Souza (março de 2023)
Formato Remoto
Período 01/03/2023 à 31/03/2023
Carga horária 184 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Auxílio na resolução de demandas esporádicas a chefia imediata III Concluído 100% 24h

Atualização e elaboração de modelos de documentos III Concluído 100% 24h

Ofício (Emissão/Leitura) I Concluído 100% 2h

Atualização profissional - cursos e palestras online ou presencial II Concluído 100% 40h

Registro de atendimento via meios telemáticos III Concluído 100% 20h

E-mail (Envio/Resposta/Leitura) V Concluído 100% 8h

Organização do acervo IMEA (físico ou virtual) II Concluído 100% 16h

Reunião - Participação/Organização II Concluído 100% 10h

Auxílio na resolução de demandas esporádicas a chefia imediata V Concluído 100% 40h

Total 184 horas


