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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Nelson Figueira Sobrinho
Unidade DECCOM - DEPARTAMENTO DE CRIAÇÃO E COMUNICAÇÃO MULTIMÍDIA
Plano de Trabalho Plano de trabalho do mês de novembro de 2023
Formato Parcialmente presencial
Período 01/11/2023 à 30/11/2023
Carga horária 160 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Gravação em Estúdio Concluído 100% 2h

Gestao de equipe (semanal) Concluído 100% 5h

Cadastro de Eventos na Agenda do site Concluído 100% 1h

Atendimento via meios telemáticos (semanal) Concluído 100% 5h

Atendimento via meios telemáticos (semanal) Concluído 100% 5h

Atualização de destaque; página de releases e UNILA na Mídia Concluído 100% 1h

Atualização de destaque; página de releases e UNILA na Mídia Concluído 100% 1h

Atualização de destaque; página de releases e UNILA na Mídia Concluído 100% 1h

Atendimento de Imprensa -  Alta Complexidade Concluído 100% 10h

Atendimento de Imprensa - Baixa Complexidade Concluído 100% 2h

Atendimento de Imprensa - Baixa Complexidade Concluído 100% 2h

Atendimento de Imprensa - Baixa Complexidade Concluído 100% 2h

Atendimento de Imprensa - Baixa Complexidade Concluído 100% 2h

Atendimento de Imprensa - Baixa Complexidade Concluído 100% 2h

Reunião Concluído 100% 1h

Producao de texto descritivo de produto audiovisual Concluído 100% 2h

Publicação de conteúdos no site (Informes, Espaço Reitoria, Notícias da Gente, UNILA em
Imagens)

Concluído 100% 2h

Publicação de conteúdos no site (Informes, Espaço Reitoria, Notícias da Gente, UNILA em
Imagens)

Concluído 100% 2h

Publicação de conteúdos no site (Informes, Espaço Reitoria, Notícias da Gente, UNILA em
Imagens)

Concluído 100% 2h

Publicação de conteúdos no site (Informes, Espaço Reitoria, Notícias da Gente, UNILA em
Imagens)

Concluído 100% 2h

Publicação de conteúdos no site (Informes, Espaço Reitoria, Notícias da Gente, UNILA em
Imagens)

Concluído 100% 2h

Publicação de conteúdos no site (Informes, Espaço Reitoria, Notícias da Gente, UNILA em
Imagens)

Concluído 100% 2h



Gravação externa - I Concluído 100% 4h

Gravação externa - I Concluído 100% 4h

Cadastro de eventos na agenda do site Concluído 100% 1h

Cadastro de eventos na agenda do site Concluído 100% 1h

Cadastro de eventos na agenda do site Concluído 100% 1h

Cadastro de eventos na agenda do site Concluído 100% 1h

Seleção de conteúdos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da
UNILA, UNILA na Mídia, Fique por dentro)

Concluído 100% 2h

Seleção de conteúdos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da
UNILA, UNILA na Mídia, Fique por dentro)

Concluído 100% 2h

Seleção de conteúdos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da
UNILA, UNILA na Mídia, Fique por dentro)

Concluído 100% 2h

Seleção de conteúdos para o LSU (Informes, Destaque do Site, UNILA nas Redes, Eventos da
UNILA, UNILA na Mídia, Fique por dentro)

Concluído 100% 2h

Atendimento de Imprensa - Baixa Complexidade Concluído 100% 2h

Atendimento de Imprensa - Baixa Complexidade Concluído 100% 2h

Atualização de destaque; página de releases e UNILA na Mídia Concluído 100% 1h

Atualização de destaque; página de releases e UNILA na Mídia Concluído 100% 1h

Atualização de destaque; página de releases e UNILA na Mídia Concluído 100% 1h

Atualização de destaque; página de releases e UNILA na Mídia Concluído 100% 1h

Atendimento via meios telemáticos Concluído 100% 5h

Gestao de equipe Concluído 100% 5h

Gestao de equipe Concluído 100% 5h

Gestao de equipe Concluído 100% 5h

Gestao de equipe Concluído 100% 5h

Produção de Matéria/Release de Baixa Complexidade Concluído 100% 2h

Produção de Matéria/Release de Baixa Complexidade Concluído 100% 2h

Produção de Matéria/Release de Baixa Complexidade Concluído 100% 2h

Produção de Matéria/Release de Baixa Complexidade Concluído 100% 2h

Pré-produção de programa audiovisual Concluído 100% 4h

Pré-produção de programa audiovisual Concluído 100% 4h

Pré-produção de programa audiovisual Concluído 100% 4h

Gravação externa - I Concluído 100% 4h

Gravação externa - I Concluído 100% 4h

Produção de Matéria/Release de Média Complexidade Concluído 100% 5h

Produção de Matéria/Release de Média Complexidade Concluído 100% 5h

Produção de Matéria/Release de Média Complexidade Concluído 100% 5h

Reunião Concluído 100% 1h

Reunião Concluído 100% 1h

Reunião Concluído 100% 1h

Reunião Concluído 100% 1h

Pré-produção de programa audiovisual Concluído 100% 4h



Total 160 horas


