MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Fernanda Elaine De Oliveira Franca

Unidade D E D - DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO A DISTANCIA

Plano de Trabalho Plano de trabalho individual do Programa de Gestéo e Desempenho

Formato Remoto

Periodo 12/12/2022 a 12/01/2023

Carga horaria 120 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Publicacdo de atos no Boletim de Servico Concluido 100% 6h
Acompanhamento de demandas via e-mail/whatsapp/telefone Concluido 100% 20h
Publicacdo de atos no Diario Oficial da Unido Concluido 100% 3h
Edicéo de ato oficial moderado Concluido 100% 6h
Edicéo de ato oficial simples Concluido 100% 3h
Manutencgéo das informagdes disponiveis no Mddulo Colegiados no SIGRH Concluido 100% 2h
Instrucéo processual Concluido 100% 4h
Instrucéo processual Concluido 100% 4h
Realizagao de a¢bes no sistema do PGD Concluido 100% 3h
Edicao de ato oficial simples Concluido 100% 3h
Preparacgao das reunifes dos 6rgéos de deliberacéo superior Concluido 100% 10h
Elaboragdo de minuta de ata das reunies dos 6rgéos de deliberagédo superior (reuniées Concluido 100% 16h
simples)
Elaboragao de minuta de ata das reunifes dos 6rgéos de deliberacdo superior (reunides com Concluido 100% 40h
temas complexos)
Total | 120 horas




