MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Daniela Elis Dondossola

Unidade SESS - SECAO DE SERVICO SOCIAL

Plano de Trabalho Plano de Trabalho maio a julho de 2023

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/07/2023 a 31/07/2023

Carga horaria 168 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Abertura e acompanhamento de chamados Tl Concluido 100% 1h
Abertura de processos administrativos via sipac (instrugdes normativas, consultas juridicas, Concluido 100% 4h
progressdes dos servidores da Prae, entre outros)
Abertura e acompanhamento de chamados TI Concluido 100% 1h
Participacdo em bancas/comissdes/GTS institucionais Concluido 100% 4h
Organizar fluxos, rotinas de acéo, formulagao e aplicacdo de critérios, indicadores, Concluido 100% 8h
instrumentos e registros sobre as a¢8es desenvolvidas.
Leitura e respostas de e-mails; Concluido 100% 4h
Leitura e respostas de e-mails; Concluido 100% 4h
Participacdo em reunides. Concluido 100% 8h
Anélise documental/ socioecondmica. Concluido 100% 10h
Elaboracao/preparagéo de oficinas, palestras, seminarios. Concluido 100% 2h
Oficinas de orientagéo/ palestras/seminario. Concluido 100% 4h
Estudo de Caso. Concluido 100% 4h
Atendimento social/ orienta¢cdes em geral. Concluido 100% 10h
Atendimento social/ orientacdes em geral. Concluido 100% 10h
Atendimento social/ orientagbes em geral. Concluido 100% 10h
Atendimento social/ orientag6es em geral. Concluido 100% 10h
Atividade de assessoramento técnico a gestao Concluido 100% 8h
Elaboragéo e revisdo de documentos, relatérios e pareceres. Concluido 100% 8h
Participacédo na elaboragéo de editais. Concluido 100% 8h
Participacéo na elaboracéo de editais. Concluido 100% 8h
Organizar fluxos, rotinas de agéo, formulagao e aplicagdo de critérios, indicadores, Concluido 100% 8h
instrumentos e registros sobre as a¢des desenvolvidas.
Elaboracao e revisdo de documentos, relatérios e pareceres. Concluido 100% 8h
Participacdo em reuniges. Concluido 100% 8h




Realizar estudos e pesquisas referente a assisténcia estudantil. Concluido 100% 8h
Preenchimento das planilhas das analises dos editais. Concluido 100% 10h
Total | 168 horas




