MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Daniela Elis Dondossola

Unidade SESS - SEQAO DE SERVICO SOCIAL

Plano de Trabalho Plano de Trabalho fevereiro a maio de 2023

Formato Parcialmente presencial

Periodo 20/02/2023 a 19/05/2023

Carga horaria 472 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Elaboragao de editais complementares Concluido 100% 20h
Analise documental/ socioecondmica das inscrigées de editais. Andlise dos recursos Concluido 100% 50h
Alimentar sistema SIGAA com os resultados dos pedidos de auxilios Concluido 100% 20h
Alimentar sistema SIGAA com os resultados dos pedidos de auxilios Concluido 100% 20h
Elaboragao/preparacao de oficinas e a¢Ges de acolhimento institucional na recepcéo dos Concluido 100% 8h
calouros
Elaboragdo de respostas oficiais aos 6rgéos de controle interno e externos. Concluido 100% 20h
Orientacao e Analise de pedidos de auxilio creche. Concluido 100% 20h
Estudo de Casos com equipes multiprofissionais. Concluido 100% 8h
Participacdo em bancas/comissdes/GTS institucionais Concluido 100% 30h
Analise documental/ socioeconémica das inscrigées de editais. Andlise dos recursos Concluido 100% 50h
Andlise documental/ socioeconémica das inscri¢ées de editais. Andlise dos recursos Concluido 100% 50h
Preenchimento das planilhas das andlises dos editais. Concluido 100% 30h
Preenchimento das planilhas das analises dos editais. Concluido 100% 30h
Elaboragao e revisdo de documentos, formular relatérios, pareceres e procedimentos Concluido 100% 20h
inerentes a atividade profissional.
Estudo de Casos com equipes multiprofissionais. Concluido 100% 8h
Leitura e respostas de e-mails; Concluido 100% 8h
Leitura e respostas de e-mails; Concluido 100% 8h
Organizar fluxos, rotinas de acéo, formulagao e aplicagéo de critérios, indicadores, Concluido 100% 20h
instrumentos e registros sobre as agdes desenvolvidas.
Reunifes semanais Setorial Concluido 100% 4h
Reunibes semanais Setorial Concluido 100% 4h
Reunides semanais Setorial Concluido 100% 4h
Atendimento social Concluido 100% 40h
Total | 472 horas




