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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Solange Rodrigues Bonomo Assumpcao

Unidade CIRI - COORDENADORIA DE INFORMACAO E REGULACAO INSTITUCIONAIS

Plano de Trabalho  Novembro e dezembro de 2023

Formato Remoto

Periodo 01/11/2023 a 29/12/2023

Carga horaria 320 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horéria
Comunicagao com publico interno ou externo a Unila por chat/telefone/aplicativos de conversa | Concluido 100% 4h
(ny
Comunicagdo com publico interno ou externo a Unila por chat/telefone/aplicativos de conversa | Concluido 100% 4h
Iy
Comunicag¢do semanal com a chefia e/ou com outros(as) servidores(as) da unidade por meio Concluido 100% 8h

eletronico (lIl)

Comunicagdo semanal com a chefia e/ou com outros(as) servidores(as) da unidade por meio Concluido 100% 8h
eletrénico (IIl)

Leitura e/ou analise de e-mails e/ou oficios encaminhados para a unidade (lll) Concluido 100% 4h
Leitura e/ou andlise de e-mails e/ou oficios encaminhados para a unidade (l11) Concluido 100% 4h
Elaboragdo e encaminhamento de e-mails ou oficios (1l1) Concluido 100% 4h
Elaboragdo e encaminhamento de e-mails ou oficios (l1I) Concluido 100% 4h
Elaboragado ou edi¢éo de Plano de Trabalho (II) Concluido 100% 4h
Elaboragao ou edi¢ao de Plano de Trabalho (Il) Concluido 100% 4h
Elaboracgéo, preenchimento e/ou formatagéo de planilhas diversas (V) Concluido 100% 8h
Elaboracéo, preenchimento e/ou formatagéo de planilhas diversas (V) Concluido 100% 8h
Reunido de equipe (ll1) Concluido 100% 4h
Reunido de equipe (ll1) Concluido 100% 4h
Reunido de equipe (ll1) Concluido 100% 4h
Reunido de equipe (ll1) Concluido 100% 4h
Reuniéo de equipe (I1) Concluido 100% 2h
Reunido de equipe (I1) Concluido 100% 2h
Condugcéo, participagdo ou acompanhamento de reunides com unidades ou 6rgaos internos Concluido 100% 4h

ou externos a Unila (I11)

Conducéo, participagdo ou acompanhamento de reunides com unidades ou érgéos internos Concluido 100% 4h
ou externos a Unila (I11)

Conducéo, participagdo ou acompanhamento de reunides com unidades ou 6érgéaos internos Concluido 100% 4h
ou externos a Unila (I11)




Conducéo, participagdo ou acompanhamento de reunides com unidades ou 6rgéaos internos Concluido 100% 2h
ou externos a Unila (Il)
Condugcéo, participacdo ou acompanhamento de reunides com unidades ou 6rgaos internos Concluido 100% 2h
ou externos a Unila (1)
Condugcéo, participagdo ou acompanhamento de reunides com unidades ou 6rgaos internos Concluido 100% 2h
ou externos a Unila (Il)
Conducéo, participagdo ou acompanhamento de reunides com unidades ou 6érgéos internos Concluido 100% 2h
ou externos a Unila (11)
Participacéo em capacitacéo ofertada pela Unila ou por 6rgéos externos (1) Concluido 100% 4h
Elaboragdo de novo dashboard para apresentacéo dos indicadores académicos de gestéo e Concluido 100% 32h
desempenho, envolvendo layout e banco de dados (l1)
Elaboragao de novo dashboard para apresentagao dos indicadores académicos de gestéo e Concluido 100% 32h
desempenho, envolvendo layout e banco de dados (I1)
Elaboragdo de novo dashboard para apresentacéo dos indicadores académicos de gestédo e Concluido 100% 32h
desempenho, envolvendo layout e banco de dados (I1)
Andlise/elaboracéo/atualizacéo de contetido e/ou formatacéo de documentos institucionais (V) | Concluido 100% 16h
Analise/elaboragéo/atualizagao de contetdo e/ou formatagdo de documentos institucionais Concluido 100% 32h
(V)
Andlise/elaboragéo/atualizacéo de contetido e/ou formatacéo de documentos institucionais Concluido 100% 64h
(WD)
Andlise/elaboracdo/atualizacéo de contetido e/ou formatagédo de documentos institucionais Concluido 100% 4h
(

Total | 320 horas




