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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Solange Rodrigues Bonomo Assumpcao

Unidade CIRI - COORDENADORIA DE INFORMACAO E REGULACAO INSTITUCIONAIS

Plano de Trabalho  Dezembro de 2022 a janeiro de 2023

Formato Remoto

Periodo 01/12/2022 a 31/01/2023

Carga horaria 216 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Reunido com a equipe Concluido 100% 3h
Reunido com a equipe Concluido 100% 3h
Comunicagdo semanal entre servidor participante do PGD e chefia imediata por meio Concluido 100% 2h

eletrnico previsto no plano de trabalho

Abertura de tiket a Secom pelo sistema Comunica (l1I) Concluido 100% 8h

Assessoramento de macrounidades para elaborac¢éo de novos indicadores académicos de Concluido 100% 8h
gestéo e desempenho (1)

Assessoria no desenvolvimento de atividades em outras unidades da Unila (II) Concluido 100% 8h
Comunicagdo com agentes internos e publico externo por chat/telefone/aplicativos de Concluido 100% 2h
conversa

Comunicagdo com agentes internos e publico externo por chat/telefone/aplicativos de Concluido 100% 2h
conversa

Condugcéo, participagdo ou acompanhamento de reunides com demais unidades Concluido 100% 4h
Condugcéo, participacdo ou acompanhamento de reunides com demais unidades Concluido 100% 4h
Construgéo e atualizagao dos indicadores e informag6es nos Paineis Adacémicos (lIl) Concluido 100% 20h
Elaboragéo de texto e/ou outros elementos (gréaficos, imagens, tutoriais etc.) para a pagina da | Concluido 100% 10h
unidade

Formatagao e revisdo de documentos técnicos (nota técnica, parecer técnico, relatdrio, Concluido 100% 35h

manual, tutorial ou caderno)

Leitura de e-mails ou oficios recebidos Concluido 100% 1h
Elaboragao de respostas a e-mails ou oficios recebidos (1) Concluido 100% 1h
Andlise de documentos normativos internos e externos a Unila Concluido 100% 7h
Andlise de documentos normativos internos e externos a Unila Concluido 100% 7h
Andlise de documentos normativos internos e externos a Unila Concluido 100% 7h
Leitura de documentos (l11) Concluido 100% 4h
Mapeamento de processo (Il) Concluido 100% 16h
Mapeamento de processo (lIl) Concluido 100% 32h

Participacdo em acao de extenséo da Unila (II) Concluido 100% 8h




Participacdo em acdo de extenséo da Unila (IIl) Concluido 100% 16h
Preenchimento de planilhas diversas (ll1) Concluido 100% 4h
Atualizagcdo do andamento das atividades no sistema PGD (Il) Concluido 100% 4h

Total | 216 horas




