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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Gabriela Willig
Unidade DEJOM - DEPARTAMENTO DE JORNALISMO E MEDIAÇÃO
Plano de Trabalho Fevereiro 2023
Formato Parcialmente presencial
Período 13/02/2023 à 02/04/2023
Carga horária 160 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Redigir textos para campanhas de baixa complexidade Concluído 100% 1h

Produção de Matéria/Release de Baixa Complexidade Concluído 100% 2h

Produção de Matéria/Release de Média Complexidade Concluído 100% 5h

Produção de Matéria/Release de Média Complexidade Concluído 100% 5h

Atendimento de Imprensa - Baixa Complexidade Concluído 100% 2h

Atendimento via meios telemáticos (semanal) Concluído 100% 5h

Revisão de conteúdos do Portal UNILA (Notícias, Espaço Reitoria, Notícias da Gente, entre
outros)

Concluído 100% 2h

Reunião Concluído 100% 1h

Reunião Concluído 100% 1h

Reunião Concluído 100% 1h

Atendimento de Imprensa -  Alta Complexidade Concluído 100% 10h

Atendimento de Imprensa - Média Complexidade Concluído 100% 5h

Produção de Matéria/Release de Alta Complexidade Concluído 100% 10h

Produção de Matéria/Release de Alta Complexidade Concluído 100% 10h

Produção de conteúdos para a editoria Notícias da Gente Concluído 100% 20h

Revisão de Conteúdo em Espanhol Concluído 100% 2h

Resposta/ encaminhamento e-mails institucionais (semanal) Concluído 100% 4h

Resposta/ encaminhamento e-mails institucionais (semanal) Concluído 100% 4h

Reunião Concluído 100% 1h

Reunião Concluído 100% 1h

Atendimento via meios telemáticos (semanal) Concluído 100% 5h

Atendimento via meios telemáticos (semanal) Concluído 100% 5h

Atendimento via meios telemáticos (semanal) Concluído 100% 5h

Atendimento de Imprensa - Baixa Complexidade Concluído 100% 2h



Atendimento de Imprensa - Média Complexidade Concluído 100% 5h

Reunião Concluído 100% 1h

Reunião Concluído 100% 1h

Revisão de conteúdos do Portal UNILA (Notícias, Espaço Reitoria, Notícias da Gente, entre
outros)

Concluído 100% 2h

Revisão de conteúdos do Portal UNILA (Notícias, Espaço Reitoria, Notícias da Gente, entre
outros)

Concluído 100% 2h

Resposta/ encaminhamento e-mails institucionais (semanal) Concluído 100% 4h

Resposta/ encaminhamento e-mails institucionais (semanal) Concluído 100% 4h

Produção de Matéria/Release de Alta Complexidade Concluído 100% 10h

Produção de Matéria/Release de Alta Complexidade Concluído 100% 10h

Produção de Matéria/Release de Alta Complexidade Concluído 100% 10h

Revisão de Conteúdo em Espanhol Concluído 100% 2h

Total 160 horas


