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DICONI - DIVISAO DE CONVENIOS NACIONAIS E INTERNACIONAIS
Atividades desenvolvidas para auxiliar a execu¢éo e prestacdo contas de todos os tipos de instrumentos

Formato Remoto
Periodo 05/08/2024 a 30/09/2024
Carga horaria 328 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Abertura de Processos Administrativos Em Execugdo | 70% 10h
Abertura de Processos Administrativos Aguardando 0% 10h
Execucgao
Abertura de Processos Administrativos Em Execugdo | 70% 10h
Elaborar despacho para autoriza¢é@o da continuidade do processo e encaminhamento para Aguardando 0% 1h
apreciagao e aprovacao das minutas pela Procuradoria Federal junto a Unila. Execucgao
Elaborar despacho para autorizagé@o da continuidade do processo e encaminhamento para Aguardando 0% 1h
apreciagdo e aprovacéo das minutas pela Procuradoria Federal junto & Unila. Execucéo
Elaborar despacho para autoriza¢é@o da continuidade do processo e encaminhamento para Aguardando 0% 1h
apreciagdo e aprovacao das minutas pela Procuradoria Federal junto a Unila. Execucéo
Elaborar despacho para autoriza¢é@o da continuidade do processo e encaminhamento para Aguardando 0% 1h
apreciagao e aprovagao das minutas pela Procuradoria Federal junto & Unila. Execugéo
Elaborar despacho para autorizagéo da continuidade do processo e encaminhamento para Aguardando 0% 1h
apreciagdo e aprovacao das minutas pela Procuradoria Federal junto a Unila. Execucgao
Analisar as adequacdes aos apontamentos da assessoria juridica Aguardando 0% 1h
Execucéo
Analisar as adequacdes aos apontamentos da assessoria juridica Em Execucgéo | 70% 1h
Analisar as adequacdes aos apontamentos da assessoria juridica Aguardando 0% 1h
Execucéo
Analisar as adequag6es aos apontamentos da assessoria juridica Aguardando 0% 1h
Execucéo
Analisar as adequag6es aos apontamentos da assessoria juridica Aguardando 0% 1h
Execugao
Enviar termo para assinatura do parceiro Envio e/ou respostas de e-mails — assuntos diversos | Em Execugdo | 70% 10h
Atendimento via meios telematicos Il Em Execucgéo | 70% 8h
Atendimento via meios telematicos Il Em Execucgéo | 70% 8h
Elaboragdo de despacho de encaminhamento para processos Em Execucéo | 70% 1h
Elaboragao de despacho de encaminhamento para processos Em Execucgéo | 70% 1h
Elaboragao de despacho de encaminhamento para processos Em Execugdo | 70% 1h
Elaborar despacho para autoriza¢é@o da continuidade do processo e encaminhamento para Em Execucgéo | 70% 1h

apreciagao e aprovacao das minutas pela Procuradoria Federal junto a Unila.




Elaborar despacho para autoriza¢éo da continuidade do processo e encaminhamento para Em Execucgéo | 70% 1h
apreciagao e aprovacao das minutas pela Procuradoria Federal junto a Unila.

Elaborar despacho para autorizagé@o da continuidade do processo e encaminhamento para Em Execugdo | 70% 1h
apreciagdo e aprovacao das minutas pela Procuradoria Federal junto & Unila.

Elaborar despacho do processo para a SEACONV Em Execucgéo | 70% 1h
Enviar termo para assinatura do parceiro Envio e/ou respostas de e-mails — assuntos diversos | Em Execucédo | 70% 10h
Prestar orientacéo sobre a formalizagdo de convénios Em Execugdo | 70% 1h
Prestar orientacéo sobre a formalizagdo de convénios Em Execugéo | 70% 1h
Prestar orientagcéo sobre a formalizagéo de convénios Em Execucgéo | 70% 1h
Prestar orientacéo sobre a formaliza¢édo de convénios Em Execucgéo | 70% 1h
Prestar orientacéo sobre a formalizacdo de convénios Em Execucgéo | 70% 1h
Reunides internas com equipe Em Execugdo | 70% 5h
Acompanhamento e mediagéo entre unidades parceiras Em Execucéo | 70% 20h
Participacdo em reunido Em Execucgéo | 70% 4h
Participacdo em reuniao Em Execucgéo | 70% 4h
Reunides internas com equipe Em Execucgéo | 70% 5h
Reunides internas com equipe Em Execugdo | 70% 5h
Gestao do Sistema Integrado de Transferéncia SIT/TCE Em Execucgéo | 70% 30h
Gestéo de novos processos de Acordos/Convénios enviar para a execugao Em Execucgéo | 70% 40h
Gestao, atendimento e acompanhamento de acordo/convénios Em Execucgdo | 70% 70h
Alimentacéo e atualizacéo de informacg6es do banco de dados referente a acordos/convénios Em Execugdo | 70% 37h
Acompanhamento e mediacgao entre unidades parceiras Em Execugdo | 70% 20h

Total | 328 horas




