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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Ricardo Tadeu Rodrigues Da Silva

Unidade DAILATIT - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DO INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE TECNOLOGIA,
INFRAESTRUTURA E TERRITORIO

Plano de Trabalho Plano de trabalho - 26/12/2023 a 31/01/2024

Formato Parcialmente presencial

Periodo 26/12/2023 a 31/01/2024

Carga horaria 208 horas

Situacéao Em Execucgéo

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atendimento presencial 4 vezes ao més Concluido 100% 32h
Elaboracéo e envio de Documento de Oficializa¢cédo de Demandas (DOD) Concluido 100% 4h
Elaboracgéo e envio de Documento de Oficializa¢céo de Demandas (DOD) Concluido 100% 4h
Orientacao ao docente através do e-mail do DAILATIT Concluido 100% 8h
Solicitagdo de crachas/passes veiculares para docentes, técnicos e convidados Concluido 100% 2h
Solicitagdo de crachéas/passes veiculares para docentes, técnicos e convidados Concluido 100% 2h
Solicitagdo de crachéas/passes veiculares para docentes, técnicos e convidados Concluido 100% 2h
Solicitagdo de crachéas/passes veiculares para docentes, técnicos e convidados Concluido 100% 2h
Atendimento presencial 4 vezes ao més Concluido 100% 32h
Orientacdo ao docente através do e-mail do DAILATIT Concluido 100% 8h
Orientagdo ao docente através do e-mail do DAILATIT Concluido 100% 8h
Verificagéo dos eventuais problemas operacionais da unidade Concluido 100% 32h
Solicitagdo de crachéas/passes veiculares para docentes, técnicos e convidados Concluido 100% 2h
Solicitagdo de crachas/passes veiculares para docentes, técnicos e convidados Concluido 100% 2h
Solicitagdo de crachas/passes veiculares para docentes, técnicos e convidados Concluido 100% 2h
Cadastrar requisicdo de manutencéo da infraestrutura do PTI Concluido 100% 2h
Cadastrar requisicdo de manutengéo da infraestrutura do PTI Concluido 100% 2h
Formatacao e revisdo de documentos Concluido 100% 16h
Formatacao e revisdo de documentos Concluido 100% 16h
Reunides de equipe DAILATIT e Diregéo (videoconferéncia) Concluido 100% 1h
Formatacao e revisdo de documentos Concluido 100% 16h
Orientagdo ao docente através do e-mail do DAILATIT Concluido 100% 8h
Reunibes de equipe DAILATIT e Direcéo (videoconferéncia) Concluido 100% 1h
Cadastrar requisicdo de manutencéo da infraestrutura do PTI Concluido 100% 2h
Solicitagdo de crachas/passes veiculares para docentes, técnicos e convidados Concluido 100% 2h




Total

208 horas




