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SAILAACH - SECRETARIA ACADEMICA DE APOIO AS COORDENAGCOES DO INSTITUTO LATINO-

Formato Parcialmente presencial
Periodo 02/07/2024 a 24/10/2024
Carga horaria 450 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
02A - Dar andamento/encaminhamento as requisi¢des do GLPI/ SIPAC/ MEMO /E-MAIL DO Em Execugdo | 0% 70h
SETOR. Acompanhar prazos e respostas.
01B - ATENDER A COMUNIDADE EXTERNA/INTERNA/ORGAOS DE CONTROLE presencial | Em Execugdo | 0% 300h
(atestar cartdo Unico, esclarecer dividas em geral, tais como: ingresso, matriculas, cursos,
eventos, emitir documentos, etc.)
05 - EFETUAR MATRICULAS COMPULSORIAS, QUEBRAS DE PRE-R~EQUISITOS E Em Execugéo | 0% 40h
AJUSTES, MEDIANTE SOLICITACAO DAS COORDENACOES/ DIRECAO/PROGRAD DO
ALUNOS DO ILAACH
11B - EMITIR RELATORIOS DO SIGAA SOLICITADOS PELA COORDENACAO Em Execugéo | 0% 24h
19 - APOIAR AS~COORDENA(;(~)ES DOS CURSOS/CENTROS NA ORGANIZACAO DA Em Execucé@o | 0% 12h
DOCUMENTACAO DOS CURSOS
Total | 446 horas




