MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Elaine Cristina Cardoso Freitas
Unidade DRERC - DEPARTAMENTO DE RELACOES ETNICO RACIAIS E DIVERSIDADE CULTURAL
Plano de Trabalho Plano de Trabalho Elaine Cristina Cardoso Freitas (4)
Formato Parcialmente presencial
Periodo 25/10/2023 a 27/11/2023
Carga horaria 104 horas
Situagéo Concluido
ATIVIDADES
Atividade Situacéo Progresso | Carga horéaria
Atividade de assessoramento técnico a gestao -Elaboracéo de slides e/ou participagdo em Concluido 100% 40h
reunides para debate de assuntos administrativos
Treinamento/ Curso/ Eventos |I. Concluido 100% 4h
Gestao da comunicacgéo institucional diaria -Elaboracéo e encaminhamento de e-mails Concluido 100% 20h

informativos de interesse da comunidade académica nas listas institucionais, divulgacéo de
acdes internas, redagao de minutas de oficio e despachos

Gestéo do SIGEVENTOS para a comunidade do ILAACH - Operacionalizagéo do sistema Concluido 100% 40h
SIGEventos para a confecgdo de certificados e gestdo de eventos; encontros sincronos para
suporte na gestéo dos eventos do ILAACH; emisséo de relatério do sistema com dados
quantitativos para Direcao do ILAACH

Total | 104 horas




