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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Hermes Euclides Fonseca
Unidade DEACA - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO E CONTROLE ACADÊMICO
Plano de Trabalho Plano de Trabalho - maio / 2023
Formato Parcialmente presencial
Período 06/05/2023 à 05/06/2023
Carga horária 166 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

002.2: Elaboração de minutas de resoluções, instruções normativas e regimentos II Concluído 100% 16h

017: Elaboração e publicação de comunicação institucional (La Semana, site e outros) Concluído 100% 4h

021.4: Gestão das matrículas de ingressantes IV Concluído 100% 60h

011.2: Atendimento via meios telemáticos II Concluído 100% 16h

019.1: Planejamento dos processos seletivos da Graduação II Concluído 100% 16h

014: Gerenciamento do PGD e folhas-ponto (para chefias) Concluído 100% 4h

004.2: Elaboração de ofícios II Concluído 100% 16h

022.3: Gestão Semestral do Controle Acadêmico III Concluído 100% 24h

007.1: Elaboração de relatório I Concluído 100% 8h

015: Solicitação de alterações de sistemas e acessos Concluído 100% 2h

Total 166 horas


