MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Aroldo Da Silva Tavares

Unidade DIRD - DIVISAO DE REGISTRO E DIPLOMACAO

Plano de Trabalho Plano de trabalho Abril 2024

Formato Remoto

Periodo 01/04/2024 a 30/04/2024

Carga horaria 176 horas

Situacéao Em Execucgéo

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Elaboragao de minutas de resolugdes, instru¢cdes normativas e regimentos || Concluido 100% 16h
Atendimento as demandas institucionais e de 6rgdos de controle Concluido 100% 16h
Solicitagéo de alteragbes de sistemas e acessos Concluido 100% 8h
Atendimento via meios teleméticos | Concluido 100% 8h
Cadastro de documentos no SIPAC Concluido 100% 8h
Gestao de solicitagdes discentes | Concluido 100% 16h
Realizag&o de colag¢éo de grau Concluido 100% 16h
Registro e emissao de diplomas Concluido 100% 40h
Participacdo em reunides Concluido 100% 8h
Elaboracéo e emisséo de certificados IlI Concluido 100% 40h
Total | 176 horas




