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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Carlos Norberto Berger

Unidade ILAESP - INSTITUTO LATINO-AMERICANO DE ECONOMIA, SOCIEDADE E POLITICA

Plano de Trabalho  Plano de trabalho individual PGD/ICAL - janeiro a margo de 2025.

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/01/2025 a 31/03/2025

Carga horaria 440 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Abertura, instrugdo processual e anexagéo de documentos nos processos do SIPAC Concluido 100% 60h
Abertura, instrugéo processual e anexacéo de documentos nos processos do SIPAC Concluido 100% 60h
Acompanhamento e preparac¢éo da documentacgdo para bancas Concluido 100% 15h
Acompanhamento e preparacéo da documentacgdo para bancas Concluido 100% 15h
Elaboragao e controle de oficios, despachos e portarias Concluido 100% 20h
Atividade de assessoramento técnico a gestéo | Concluido 100% 20h
Atividade de assessoramento técnico a gestéo | Concluido 100% 20h
Ajustes em matriculas/calendarios/disciplinas Concluido 100% 20h
Ajustes em matriculas/calendarios/disciplinas Concluido 100% 20h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Atendimento ao publico interno e externo de forma presencial e/ou remota Concluido 100% 16h
Participacéo de reunides internas/externas (presenciais e on-line) académicas, de gestdo e de | Concluido 100% 4h
representagao
Participacao de reunides internas/externas (presenciais e on-line) académicas, de gestao e de | Concluido 100% 4h
representacao
Participacéo de reunides internas/externas (presenciais e on-line) académicas, de gestdo e de | Concluido 100% 4h
representagao




Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Abertura e acompanhamento de chamados no GLPI Concluido 100% 1h
Total | 440 horas




