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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Carlos Fernando Barroso Do Amaral Junior

Unidade SEAA - SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Plano de Trabalho  Plano de trabalho do més de dezembro de 2022

Formato Remoto

Periodo 01/12/2022 a 23/12/2022

Carga horaria 136 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Elaboragao de oficios Concluido 100% 4h
Elaboragao de oficios - Resposta Concluido 100% 12h
Apoio na elaboragdo de campanhas de divulgagéo dos processos seletivos internacionais Concluido 100% 20h
Recepc¢édo de processos para publicagdo de portarias Concluido 100% 1h
Participacdo em capacitacéo online Rejeitada 100% 20h
Participacéo em reunido Concluido 100% 4h
Organizacao e agendamento de reunides Concluido 100% 1h
Mapeamento de subprocessos e fluxograma Rejeitada 100% 8h
Formatacao e revisdo de documentos Concluido 100% 24h
Elaboracgao de relatérios Concluido 100% 30h
Elaboragao de minuta de portaria Concluido 100% 4h
Atendimento via meios telematicos Il Concluido 100% 8h
Total | 136 horas




