MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Patricia Regina Cenci Queiroz
Unidade SECAFE - SECRETARIA DE ACOES AFIRMATIVAS E EQUIDADE
Plano de Trabalho  QUINTO PLANO SECAFE (01/04 a 30/04)
Formato Parcialmente presencial
Periodo 01/04/2024 a 30/04/2024
Carga horaria 176 horas
Situagéo Concluido
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Elaboragao de documentos institucionais: editais, chamadas abertas, portarias, regimentos, Concluido 100% 10h

regulamentos, pareceres, notas técnicas, organogramas e tutoriais Il

Abertura de chamados: infraestrutura, manutenc¢édo, fornecimento de materiais, divulgagéo, Concluido 100% 4h
comunicagéo e reserva de espacos ou equipamentos Il

Abertura de chamados: infraestrutura, manutencgéo, fornecimento de materiais, divulgagéo, Concluido 100% 2h
comunicagao e reserva de espagos ou equipamentos |

Assessoramento pedagogico Il Concluido 100% 10h

Homologacéo de férias e/ou ponto eletrdnico e/ou plano de trabalho PGD de servidores Concluido 100% 10h
lotados na Unidade IlI

Coordenagéo, organizagdo ou execucao em eventos (presenciais ou virtuais) internos ou Concluido 100% 20h
externos Ill

Gestdo do SIVEVENTOS Concluido 100% 40h
Participacdo em reunifes remotas I Concluido 100% 10h
Participacdo em reunides remotas Il Concluido 100% 10h
Participacdo em reunides presenciais Il Concluido 100% 10h
Participacdo em reunides presenciais Il Concluido 100% 10h
Producéo ou edicéo de relatérios administrativos, pedagogicos e/ou técnicos IlI Concluido 100% 40h

Total | 176 horas




