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UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Sergio Luiz Ferreira

Unidade COSEC - CORREGEDORIA SECCIONAL DA UNILA

Plano de Trabalho Plano de Trabalho referente ao més de marco de 2024

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/03/2024 a 31/03/2024

Carga horaria 152 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Formatacao e revisdo de documentos | Concluido 100% 20h
Participacéo em eventos, foruns, capacitacéo, palestras — IV Concluido 100% 24h
Atendimento via meios telematicos | Concluido 100% 8h
Preencher planilhas de controles de processos Concluido 100% 2h
Preencher planilhas de controles de processos Concluido 100% 2h
Preencher planilhas de controles de processos Concluido 100% 2h
Preencher planilhas de controles de processos Concluido 100% 2h
Oficios - Levantamento de informacdes outras areas Concluido 100% 1h
Oficios - Levantamento de informacdes outras areas Concluido 100% 1h
Oficios - Levantamento de informacdes outras areas Concluido 100% 1h
Oficios - Levantamento de informagdes outras areas Concluido 100% 1h
Oficios - Levantamento de informagdes outras areas Concluido 100% 1h
Oficios - Levantamento de informacdes outras areas Concluido 100% 1h
Oficios - Levantamento de informacdes outras areas Concluido 100% 1h
Realizar investigacdo preliminar | - Triagem Concluido 100% 7h
Encaminhar atos processuais Concluido 100% 4h
Gestéo dos sistemas CGU-PAD e e-PAD Concluido 100% 2h
Oficios - Levantamento de informacdes outras areas Concluido 100% 1h
Oficios - Resposta COSEC Concluido 100% 2h
Assessoria técnica de comissdes - Orientacao Concluido 100% 5h
Preencher planilhas de controles de processos Concluido 100% 2h
Realizar investigacéo preliminar | - Triagem Concluido 100% 7h
Arquivamento processual Concluido 100% 1h
Realizar investigacao preliminar Il - Complementagéo Concluido 100% 6h
Preencher planilhas de controles de processos Concluido 100% 2h




Elaboracéo e solicitagdo de minuta de portaria Concluido 100% 1h
Reuniéo de equipe Concluido 100% 4h
Atendimento de demandas esporadicas Concluido 100% 2h
Revisado e auxilio na elaboragéo de juizo de admissibilidade - Releitura Concluido 100% 34h
Atendimento de demandas esporadicas Concluido 100% 2h
Atendimento de demandas esporadicas Concluido 100% 2h
Arquivamento processual Concluido 100% 1h
Total | 152 horas




