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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Rafael Sanderson Santos Da Silva

Unidade DIFEX - DIVISAO DE EXECUCAO FINANCEIRA DA EXTENSAO

Plano de Trabalho Plano de Trabalho - Margo 2023

Formato Presencial

Periodo 01/03/2023 a 31/03/2023

Carga horaria 184 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES

Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atendimentos via meios telematicos Concluido 100% 8h
Conferéncia de pendéncias discentes Concluido 100% 6h
Solicitagdo de pagamento de bolsas (Conferencia, emisséo de frequencia, requisicao de Concluido 100% 12h

pagamento, langamento de LC e despacho (SIPAC/SIAFI)

Apoio administrativo Il Concluido 100% 6h
Comunicagao diaria com servidores da PROEX e de outras unidades Concluido 100% 2h
Comunicagéo diaria com servidores da PROEX e de outras unidades Concluido 100% 2h
Comunicagéo diaria com servidores da PROEX e de outras unidades Concluido 100% 2h
Comunicacao diaria com servidores da PROEX e de outras unidades Concluido 100% 2h
Atendimentos via meios telematicos Concluido 100% 8h
Efetuar langamentos de fiscalizagdo de convénio no SIT/TCE PR Concluido 100% 8h
Efetuar lancamentos de fiscaliza¢&o de convénio no SIT/TCE PR Concluido 100% 8h
Apoio administrativo || Concluido 100% 6h
Apoio administrativo Il Concluido 100% 6h
Atendimentos a solicitagdos diversas: Informacdes sobre pagamento de bolsa, pendéncias, Concluido 100% 8h

periodo de bolsas, cadastro de plano de trabalho, assinatura de documentos , etc

Comunicacao diaria com servidores da PROEX e de outras unidades Concluido 100% 2h
Comunicagao diaria com servidores da PROEX e de outras unidades Concluido 100% 2h
Comunicagao diaria com servidores da PROEX e de outras unidades Concluido 100% 2h
Comunicagao diaria com servidores da PROEX e de outras unidades Concluido 100% 2h
Solicitagdo de pagamento de bolsas (Conferencia, emisséo de frequencia, requisicao de Concluido 100% 12h

pagamento, langamento de LC e despacho (SIPAC/SIAFI)

Solicitagdo de pagamento de bolsas (Conferencia, emisséo de frequencia, requisicao de Concluido 100% 12h
pagamento, langamento de LC e despacho (SIPAC/SIAFI)

Atendimento de solicitacdo de substituicdo de bolsista Unila Concluido 100% 4h

Atendimentos via meios telematicos Concluido 100% 8h

Atendimento ao publico (Semanal) Concluido 100% 8h




Cadastro de Bolsistas no SIPAC e SIAFI para pagamento de Bolsas (edital com 100 bolsistas) | Concluido 100% 20h
Conferéncia de pendéncias discentes Concluido 100% 6h
Atendimentos a solicitagdos diversas: Informacgdes sobre pagamento de bolsa, pendéncias, Concluido 100% 8h
periodo de bolsas, cadastro de plano de trabalho, assinatura de documentos , etc
Despacho interno/ Atendimento interno | Concluido 100% 12h
Comunicagao diaria com servidores da PROEX e de outras unidades Concluido 100% 2h

Total | 184 horas




