MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Marco Aurelio Alves Da Silva

Unidade DABIUNILA - DIVISAO ADMINISTRATIVA DA BIBLIOTECA

Plano de Trabalho  Revis&o/Correcdo/Padronizacéo de PPCs de curso

Formato Parcialmente presencial

Periodo 21/11/2022 a 09/12/2022

Carga horaria 120 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Levantamento de bibliografias basicas e complementares / PPCs Concluido 100% 50h
Participacdo em reunides Concluido 100% 2h
Abertura de Processos (diversos/que ndo de Pagamento) Concluido 100% 10h
Atendimento de demandas internas e externas (Telefone, chat, whattsapp) Concluido 100% 2h
Preencher/atualizar planilhas de controle interno Concluido 100% 8h
Verificagdo de processos no Sipac Concluido 100% 10h
Conferéncia de cadastro prévio de titulos de obras no sistema SIPAC. Concluido 100% 16h
Processo aberto Concluido 100% 8h
Verificagdo/elaboracdo de e-mails Concluido 100% 10h
Registro de requisicoes Concluido 100% 2h
Participacdo em reunifes Concluido 100% 2h
Total | 120 horas




