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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Acacio Da Silva Lima
Unidade BIUNILA - BIBLIOTECA LATINO-AMERICANA
Plano de Trabalho Plano de trabalho para o més de fevereiro de 2025
Formato Parcialmente presencial
Periodo 01/02/2025 a 28/02/2025
Carga horaria 160 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Gerenciar os registros de materiais bibliograficos no SIGAA; Gerenciar os materiais que Pendente de 100% 30h
pertencem aos PPC's dos cursos. Aprovacéo
Catalogacgédo de material bibliografico digital | Pendente de 100% 50h
Aprovacgao
Verificagdo/elaboracdo de e-mails Pendente de 100% 10h
Aprovagéo
Gerenciar os registros de materiais bibliograficos no SIGAA; Gerenciar os materiais que Pendente de 100% 30h
pertencem aos PPC's dos cursos. Aprovacao
Atendimento de demandas internas e externas (Telefone, chat, whattsapp) Pendente de 100% 2h
Aprovacéo
Levantamento e padronizacdo de autoridades. Pendente de 100% 15h
Aprovagéo
Levantamento e padronizacédo de autoridades. Pendente de 100% 15h
Aprovagéo
Elaboragao de ficha catalografica. Pendente de 100% 4h
Aprovacao
Elaboragéo de ficha catalografica. Pendente de 100% 4h
Aprovacéo
Total | 160 horas




