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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Paloma De Paula Costa Guimaraes

Unidade PRU - PREFEITURA UNIVERSITARIA

Plano de Trabalho Plano de Trabalho - PGD - Mensal - Janeiro/2025

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/01/2025 a 31/01/2025

Carga horaria 132 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Elaboragéo e controle de demandas da PRU (1) Concluido 100% 6h
Elaboracéo e controle de demandas da PRU (1) Concluido 100% 6h
Instrucéo de Processos para Desenvolvimento de Carreira Concluido 100% 8h
Apoio a outras unidades administrativas | Concluido 100% 12h
Reuniéo técnica (1) Concluido 100% 4h
Planejamento de atividades da Unidade (1) Concluido 100% 8h
Elaboracdo e/ou organiza¢éo de documentos e procedimentos (I1) Concluido 100% 12h
Organizacao documental e procedimental (I11) Concluido 100% 20h
Elaboragdo de Documentos Institucionais Concluido 100% 40h
Analise processual no Sistema SIPAC (Il) Concluido 100% 16h
Total | 132 horas




