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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Kelly Aparecida Costa

Unidade PPGHIS - PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM HISTORIA

Plano de Trabalho Plano de trabalho de 01/03 a 31/03/2024

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/03/2024 a 31/03/2024

Carga horaria 160 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Despacho interno/ Atendimento interno Il Concluido 100% 16h
Emitir declaracBes e Certificados de acdo de extenséo Concluido 100% 5h
Atividades de apoio administrativo 11l Concluido 100% 32h
Atividades de apoio administrativo | Concluido 100% 8h
Participacdo em reunides da PROEX ou da unidade Concluido 100% 2h
Encaminhamento de comunicacdes gerais aos discentes e coordenadores sobre assuntos de | Concluido 100% 1h
editais e bolsas de extenséo
Acompanhamento mensal de editais Concluido 100% 80h
Comunicacao diaria com servidores da PROEX e de outras unidades Concluido 100% 16h
Total | 160 horas




