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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Ana Margarida Durao

Unidade DDPP - DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E PESSOAL

Plano de Trabalho agosto 2023

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/08/2023 a 31/08/2023

Carga horaria 112 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Atendimento de discentes Concluido 100% 4h
Realizagdo de declaracdes dos auxilios Concluido 100% 8h
Emissao de atestados de matricula Concluido 100% 1h
Auxilio no acesso ao wi-fii da Unila e ao SIGAA por meio de alteragéo/criacéo de senha Concluido 100% 2h
Controle de abertura e fechamento do auditério do alojamento Concluido 100% 1h
Auxilio em criagdo de contas bancérias para recebimento dos auxilios estudantis Concluido 100% 2h
Atendimento de discentes Concluido 100% 8h
Controle das chaves do alojamento (quartos e outras dependéncias) Concluido 100% 6h
Recepcéo dos estudantes residentes Concluido 100% 16h
LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE I Concluido 100% 24h
LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE V Concluido 100% 40h
Total | 112 horas




