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PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Ana Margarida Durao
Unidade DDPP - DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E PESSOAL
Plano de Trabalho agosto 2023
Formato Parcialmente presencial
Período 01/08/2023 à 31/08/2023
Carga horária 112 horas
Situação Concluído

ATIVIDADES

Atividade Situação Progresso Carga horária

Atendimento de discentes Concluído 100% 4h

Realização de declarações dos auxílios Concluído 100% 8h

Emissão de atestados de matrícula Concluído 100% 1h

Auxílio no acesso ao wi-fii da Unila e ao SIGAA por meio de alteração/criação de senha Concluído 100% 2h

Controle de abertura e fechamento do auditório do alojamento Concluído 100% 1h

Auxílio em criação de contas bancárias para recebimento dos auxílios estudantis Concluído 100% 2h

Atendimento de discentes Concluído 100% 8h

Controle das chaves do alojamento (quartos e outras dependências) Concluído 100% 6h

Recepção dos estudantes residentes Concluído 100% 16h

LIÇENCA PARA TRATAMENTO DE SAÚDE III Concluído 100% 24h

LICENÇA PARA TRATAMENTO DE SAÚDE V Concluído 100% 40h

Total 112 horas


