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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Cristiani Hembecker Bonfim

Unidade DEAE - DEPARTAMENTO DE APOIO AO ESTUDANTE

Plano de Trabalho  Maio / 2023

Formato Parcialmente presencial

Periodo 01/05/2023 a 31/05/2023

Carga horaria 176 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Monitoramento dos auxilios estudantis por Expiragéo de prazo Concluido 100% 30h
Comunicagdo com demais setores e publico externo por email/chat Concluido 100% 20h
Gestao do acompanhamento pedagdgico (planilhas, agendas, comunicados via e-mail, Concluido 100% 20h
telefonemas)
Elaboracdo de comunicagéo institucional semanal Concluido 100% 10h
Atendimento de discentes por livre demanda Concluido 100% 30h
Criagdo de elementos de banca e analise recursal Concluido 100% 40h
Reunido Setorial (semanal) Concluido 100% 2h
Reunido Setorial (semanal) Concluido 100% 2h
Reunido Setorial (semanal) Concluido 100% 2h
Atendimento das demandas por meio de e-mail (mensal) Concluido 100% 20h
Total | 176 horas




