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PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Vanusa Cristina Dario
Unidade OUVIDORIA - OUVIDORIA
Plano de Trabalho  Janeiro/2025
Formato Parcialmente presencial
Periodo 06/01/2025 a 31/01/2025
Carga horaria 160 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Participar de 6rgaos colegiados e comissées Pendente de 100% 20h
Aprovacéo
Tratamento e encaminhamento de manifestacao do tipo denincia e comunicacéo de Pendente de 100% 4h
irregularidade Aprovacgao
Tratamento e encaminhamento de manifestagao do tipo elogio, reclamacéo, sugestdo, acesso | Pendente de 100% 2h
a informagao, solicitagcdo e simplifique Aprovacao
Gerenciamento das paginas da Ouvidoria Pendente de 100% 4h
Aprovacao
Analise e encaminhamento de processos e procedimentos administrativos de rotina Pendente de 100% 2h
Aprovacéo
Atualizagdo de planilha de controle interno Pendente de 100% 2h
Aprovagéo
Cadastro de documentos ou informacdes em plataformas governamentais Pendente de 100% 2h
Aprovagéo
Elaboragao de parecer técnico Pendente de 100% 80h
Aprovacao
Elaboracgao e cadastro de Andlise Preliminar de manifestagéo do tipo denuiincia e comunicagdo | Pendente de 100% 24h
de irregularidade Aprovacéo
Formatacao e revisdo de documentos Pendente de 100% 20h
Aprovagéo
Total | 160 horas




