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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Lisandra Rosa Rodrigues De Lima Moraes
Unidade SGR - SECRETARIA-GERAL DA REITORIA
Plano de Trabalho  Atividades periodo 01/10/2024 a 30/11/2024
Formato Parcialmente presencial
Periodo 01/10/2024 a 30/11/2024
Carga horaria 328 horas
Situacéao Em Execucgéo
ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Abertura de chamados, tickets, central de servigos Aguardando 0% 1h
Execucao
Abertura de chamados, tickets, central de servicos Aguardando 0% 1h
Execucéo
Abertura de chamados, tickets, central de servigos Aguardando 0% 1h
Execucéo
Abertura de chamados, tickets, central de servigos Aguardando 0% 1h
Execucgao
Abertura de chamados, tickets, central de servigos Aguardando 0% 1h
Execucao
Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execucéo
Elaboragdo de Minutas de documentos (complexos ****) Aguardando 0% 24h
Execucéo
Elaboracdo de Minutas de documentos (moderados ***) Aguardando 0% 8h
Execucgao
Elaboragao de Minutas de documentos (rotineiros *) Aguardando 0% 1h
Execucéo
Elaboragdo de Minutas de documentos (complexos ****) Aguardando 0% 24h
Execucéo
Elaboragdo de Minutas de documentos (complexos ****) Aguardando 0% 24h
Execugéo
Elaboragao de Minutas de documentos (complexos ****) Aguardando 0% 24h
Execucgao
Elaboragdo de Minutas de documentos (complexos ****) Aguardando 0% 24h
Execucéo
Elaboragdo de Minutas de documentos (complexos ****) Aguardando 0% 24h
Execucéo
Elaboragao/redagao/concluséo de Oficios Aguardando 0% 1h
Execugao
Elaboragao/redagao/concluséo de Oficios Aguardando 0% 1h
Execucao
Elaboragao/redacgao/conclusao de Oficios Aguardando 0% 1h
Execucéo




Elaboragao/redagao/conclusao de Oficios Aguardando 0% 1h
Execugao

Elaboragao/redacao/concluséo de Oficios Aguardando 0% 1h
Execucao

Elaboragao/redacgao/conclusao de Oficios Aguardando 0% 1h
Execucéo

Elaboragao/redagao/conclusédo de Oficios Aguardando 0% 1h
Execugéo

Elaboragao/redagao/conclusao de Oficios Aguardando 0% 1h
Execucgao

Elaboragao/redagao/conclusao de Oficios Aguardando 0% 1h
Execucéo

Elaboragao/redacao/concluséo de Oficios Aguardando 0% 1h
Execucéo

Elaboragao/redagao/concluséo de Oficios Aguardando 0% 1h
Execugao

Elaboragao/redagao/conclusao de Oficios Aguardando 0% 1h
Execucao

Elaboragao/redacgao/conclusao de Oficios Aguardando 0% 4h
Execucéo

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucéo

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execugao

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucao

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucéo

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucéo

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execugao

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucéo

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucéo

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucgéo

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucgao

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucéo

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucéo

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execugao

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucgao

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucéo

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucéo

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h

Execucgao




Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execugao

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucao

Encaminhamento e/ou resposta de e-mails Aguardando 0% 1h
Execucéo

Andlise e atendimento de demandas diversas encaminhadas pela Chefia de Gabinete, Aguardando 0% 4h

Assessores, Reitor, Vice-Reitor, demais membros da gestdo e servidores. Execugéo

Cadastramento de despachos/documentos Aguardando 0% 1h
Execucgao

Cadastramento de despachos/documentos Aguardando 0% 1h
Execucéo

Cadastramento de despachos/documentos Aguardando 0% 1h
Execucéo

Atendimento de demandas gerais Aguardando 0% 8h
Execugao

Atendimento de demandas gerais Aguardando 0% 8h
Execucao

Protocolo de documentos em sistemas digitais diversos (MPF, GOV, etc) Aguardando 0% 1h
Execucéo

Protocolo de documentos em sistemas digitais diversos (MPF, GOV, etc) Aguardando 0% 1h
Execucéo

Protocolo de documentos em sistemas digitais diversos (MPF, GOV, etc) Aguardando 0% 1h
Execugao

Protocolo de documentos em sistemas digitais diversos (MPF, GOV, etc) Aguardando 0% 1h
Execucao

Protocolo de documentos em sistemas digitais diversos (MPF, GOV, etc) Aguardando 0% 1h
Execucéo

Protocolo de documentos em sistemas digitais diversos (MPF, GOV, etc) Aguardando 0% 1h
Execucéo

Solicitagbes diversas Aguardando 0% 1h
Execugao

SolicitagGes diversas Aguardando 0% 1h
Execucéo

SolicitagGes diversas Aguardando 0% 1h
Execucéo

Solicitag6es diversas Aguardando 0% 1h
Execucgéo

Elaboragao de Minutas de documentos (rotineiros *) Aguardando 0% 1h
Execucgao

Elaboracdo de Minutas de documentos (rotineiros *) Aguardando 0% 1h
Execucéo

Elaboragdo de Minutas de documentos (moderados ***) Aguardando 0% 8h
Execucéo

Elaboracdo de Minutas de documentos (moderados ***) Aguardando 0% 8h
Execugao

Elaboragao de Minutas de documentos (moderados ***) Aguardando 0% 8h
Execucgao

Elaboragdo de Minutas de documentos (complexos ****) Aguardando 0% 24h
Execucéo

Protocolo de documentos em sistemas digitais diversos (MPF, GOV, etc) Aguardando 0% 1h
Execucéo

Protocolo de documentos em sistemas digitais diversos (MPF, GOV, etc) Aguardando 0% 1h

Execucgao




Protocolo de documentos em sistemas digitais diversos (MPF, GOV, etc) Aguardando 0% 1h
Execugao

Protocolo de documentos em sistemas digitais diversos (MPF, GOV, etc) Aguardando 0% 1h
Execucao

Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execucéo

Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execugéo

Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execucgao

Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execucéo

Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execucéo

Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execugao

Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execucao

Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execucéo

Elaboracdo de Minutas de documentos (moderados ***) Aguardando 0% 8h
Execucéo

Elaboracdo de Minutas de documentos (moderados ***) Aguardando 0% 8h
Execugao

Elaboracao de Minutas de documentos (moderados ***) Aguardando 0% 8h
Execucao

Elaboragdo de Minutas de documentos (moderados ***) Aguardando 0% 8h
Execucéo

Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execucéo

Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execugao

Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execucéo

Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execucéo

Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execucgéo

Cadastramento de Oficios (simples **) Aguardando 0% 1h
Execucgao

Total | 328 horas




