MINISTERIO DA EDUCACAO UNlLA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA

Lei Federal 12.189 de 12/01/2010. DOU de 13/01/2010, Secéo 1, p. 1.

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Tatiane Czervinski De Almeida

Unidade SACAJ - SERVICO DE APOIO A CONSULTORIA E ASSESSORAMENTO JURIDICO

Plano de Trabalho  Plano de Trabalho - Maio/2023

Formato Remoto

Periodo 01/05/2023 a 31/05/2023

Carga horaria 144 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situacéo Progresso | Carga horéaria
Elaboragao de minutas de oficios, comunicagdes, despachos, editais, atas Concluido 100% 1h
Andlise processual e elaboragdo de peca juridica - Matérias aleatérias (temas recorrentes) Concluido 100% 14h
Andlise processual e elaboragado de peca juridica - Matérias aleatérias (temas recorrentes) Concluido 100% 14h
Analise processual e elaboragdo de pecas judiciais Concluido 100% 20h
Acompanhamento de processos judiciais junto aos sistemas Eproc e Sapiens Concluido 100% 3h
Andlise processual e elaboracado de peca juridica - Aditivo contratual Concluido 100% 16h
Andlise processual e elaboragado de peca juridica - Contratacéo via adesao a ata de registro Concluido 100% 14h
de preco para aquisi¢do de bens
Andlise processual e elaboracdo de peca juridica - Matérias aleatdrias (temas recorrentes) Concluido 100% 14h
Andlise processual e elaboragado de peca juridica - Sangao contratual Concluido 100% 8h
Atendimento via chat / WhatsApp / telefone Concluido 100% 3h
Atividades administrativas diversas Concluido 100% 5h
Homologacéo de Plano de Trabalho e de atividades Concluido 100% 2h
Pesquisa juridica para elaboragéo de minutas juridicas Concluido 100% 14h
Registro de Reunides no sistema SAPIENS Concluido 100% 1h
Elaboragdo de minutas de oficios, comunicacdes, despachos, editais, atas Concluido 100% 1h
Elaboragdo de minutas de oficios, comunica¢des, despachos, editais, atas Concluido 100% 1h
Elaboragdo de minutas de oficios, comunicagdes, despachos, editais, atas Concluido 100% 1h
Elaboragao de minutas de oficios, comunicagdes, despachos, editais, atas Concluido 100% 1h
Elaboragao de minutas de oficios, comunicagdes, despachos, editais, atas Concluido 100% 1h
Elaboragdo de minutas de oficios, comunicacdes, despachos, editais, atas Concluido 100% 1h
Elaboragdo de minutas de oficios, comunica¢des, despachos, editais, atas Concluido 100% 1h
Analise processual e elaboragéo de peca juridica - Sancéo contratual Concluido 100% 8h
Total | 144 horas




