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UNILA

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

PLANO DE TRABALHO

Servidor Fernanda Sobral Rocha

Unidade SEBANC - SECAO DE ORGANIZAGCAO DE BANCAS

Plano de Trabalho  Plano de trabalho referente ao periodo de 19 a 31 de janeiro de 2024
Formato Remoto

Periodo 19/01/2024 a 31/01/2024

Carga horaria 72 horas

Situagéo Concluido

ATIVIDADES
Atividade Situagao Progresso | Carga horaria
Abertura e organizacéo de arquivos, pastas, drives, e-mails, plataformas, processos e Concluido 100% 12h
materiais
Apoio a parcerias internas ou externas, de forma a atender a demandas da universidade Concluido 100% 12h
Assessoramento e consultorias escritas ou orais, contribuigdes em documentos, indicacdes e | Concluido 100% 12h
orientagdes no geral, incluindo a proposicéo de alteracdes e medidas a serem adotadas,
dentro da tematica do setor Il
Atendimento, divulgacgdes via mensagens, ligacdes, Whatsapp ou chat institucional Il Concluido 100% 20h
Leitura de comunicagdes, documentos, publicagcdes e comunicados oficiais da instituicdo Concluido 100% 8h
Participacdo em reunides, eventos, audiéncias publicas, foruns, cerimdnias e afins Concluido 100% 8h
Total | 72 horas




